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. Catre inspectoratele scolare judetene/ ISMB
- In atentia inspectorului scolar general si a inspectorului
pentru invatamantul prescolar -

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in invatamantul
prescolar, in anul scolar 2022-2023, se deruleazd, succesiv, urmatoarele etape:

a) reinscrierea copiilor care frecventeaza respectiva unitate de fnvatamant

prescolar in acest an scolar si care urmeaza sa o frecventeze si in anul scolar

2022-2023;

b) inscrierea copiilor nou veniti.

Reinscrierile vor incepe n data 16 mai 2022, jar inscrierile, din 30 mai 2022,

Programul reinscrierilor, respectiv al inscrierilor va fi stabilit de conducerea
unitatii de invatamant si va fi afisat la loc vizibil, in fiecare gradinita, pentru
informarea parintilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia, daca
exista, si, eventual, pe site-ul inspectoratului scolar.

Referitor la inscriere, parintii pot comunica unitatii de invatamant si prin
fax, posta electronica sau telefonic, datele necesare (date privind solicitantul,
date privind copilul), pentru a se realiza planificarea pentru depunerea dosarelor.

Etapa de depunere a dosarelor cu documentele necesare se va desfasura
conform planificarii realizate de unitatea de invatamant, pe zile si pe intervale
orare. Planificarea va fi postatd atat pe site-ul unitatii de invatamant, cat si la

avizier.
Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscrieri, se va face,

de reguld, in ordinea descrescatoare a grupelor de varsta, respectiv: grupa mare,
grupa mijlocie si grupa mica, cu respectarea prevederilor din legislafia in vigoare.

In situatia in care intr-o unitate de invatamant numarul cererilor de nscriere
a copiilor in invatamantul prescolar, primite de la parinti, este mai mare decat
numarul de locuri libere, vor fi aplicate, succesiv, criterii de departajare generale
si criterii de departajare specifice, dupa cum urmeaza:
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Criteriile generale de departajare sunt urmatoarele si presupun existenta:

- unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti (situatia
copilului care provine de la o casa de copii/un centru de
plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan de
ambii parinti);

- unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

- unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate, in anul scolar
urmator, in unitatea de invatamant respectiva;

- unui document medical eliberat de medicul specialist/certificat de
orientare scolard si profesionald/certificat de incadrare in grad de

handicap a copilului.

in cazul in care numérul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai
mare decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea
descrescatoare a numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre
fiecare copil, respectiv: se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei dintre
criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doud dintre criterii si, in
final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de
invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari, sunt aprobate de consiliul de
administratie al acesteia si avizate de catre consilierul juridic al inspectoratului
scolar judetean/al municipiului Bucuresti pana la data de 27 mai 2022. Criteriile
specifice de departajare sunt aplicate dupa epuizarea departajarii pe baza criteriilor
generale mentionate anterior. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de
invatamant va indica documentele doveditoare pe care parintele trebuie sa le
depuna in momentul completarii/validarii cererii-tip de inscriere. Aceste criterii nu
pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate
in afara calendarului procesului de inscriere in invatamantul prescolar.

Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere,
conducerile unitdtilor de invatamant prescolar vor posta pe site-ul unitdtii de
invatamant/ISJ si/sau la avizier, la loc vizibil, pentru toti cei interesati, urmatoarele
informatii:

- capacitatea institutiei;

- numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar

2022-2023 (pe grupe de varsta: mica, mijlocie, mare);
- criteriile generale i criteriile specifice pentru inscrierea coplilor.

Unitatile de invataméant prescolar particular au obligatia de a afisa si
informatii privind statutul gradinitei, respectiv: autorizata sa functioneze provizoriu
sau acreditata ARACIP.

Pentru solutionarea diferitelor situatii legate de reinscriere/inscriere in
unititile de invatamant prescolar, ISJ/ISMB vor consilia si sprijini parintii pentru
decizii in interesul superior al copilului, potrivit legislatiei in vigoare.
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Inspectoratele scolare vor verifica indeplinirea, in fiecare unitate de
invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari, a conditiilor organizatorice si
logistice necesare pentru derularea in bune conditii a reinscrierilor si a inscrierilor
in fnvatdmantul prescolar, pentru anul scolar 2022-2023.

Inspectorii scolari generali si inspectorii scolari pentru invatamant prescolar
vor urmari modul in care sunt respectate gi aplicate prevederile prezentei note.

DIRECTOR GENERAL, DIRECTOR,

Mihaela Tania Irimia

INSPECTOR GENERAL,

Viorica Preda

S
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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
Organizarea i desfasurarea reinscrierii/inscrierii copiilor in invdgdmantul prescolar in anul
scolar 2022- 2023

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau a reviziei in
cadrul editiei procedurii de lucru:

Elemente
::' mwwm:im Numele si prenumele Functia Data Semnitura
/operatiunea
1.1. Prof. Grigore Luana Inspector gcolar
Prof. lancu Doina Inspector scolar
Prof. Popa Carmen Inspector gcolar
Elaborat Prof. Viadu Carmen Inspector scolar o
Prof. Breazu Maria Inspector scolar
Prof. Lazlo loana Inspector scolar
1.2 z Prof. Cilugireanu Inspector Scolar General
Verlﬁcgt Raizvan Adrian Adiunct 10.05.2022
1.3. | Aprobat Prof. Stefan Mihacla Inspector Scolar General 11.05.2022
2. Situatia edigiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:
Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplicii prevederile
Crt. cadrul editfei revizuitd revizuire editiei / revizuirii editiei
Z.): Editia I X
2.1.1 | Revizia 1 Legislatie Modificare 31.03.2014
2.1.2 | Revizia 2 Legislatie Modificare 27.04.2015
2.1.3 | Revizia 3 Legislatie Modificare 06.05.2016
2.1.4 | Revizia 4 Legislaie Modificare 04.05.2017
2.1.5 | Revizia 5 Legislatie Modificare 03.05.2018
2.1.6 | Revizia 6 Legislatie Modificare 15.04.2019
' 2.1.7 | Revizia 7 Legislatie Modificare 11.05.2020
2.1.8 | Revizia 8 legislatie Modificare 14.05.2021
2.1.9 | Revizia 9 legislatie Modificare 10.05.2022
3. Lista persoaneclor la care se difuzeazii edifia / revizia in cadrul editiei procedurii de
lucru:
?; dfcﬁt::"l:' f.]: Compartiment Functia Nume §i prenume pr[i)::i:ii Semn,
i Aplicare Inspector $colar | Prof. Stefan
g l IConwmducere PO ..o Mives
n olar
Aoy . | Inspector Scolar | Prof. Cilu u
2 | Municipilui Bucuregti General Adjunct “ Aci‘:imw
Prof. Grigore Luana
I : Prof. lancu Doina
Inspectoratul $colar al ns;la;qmn“ - Prof. Popa Carmen
32, | Aplicare | 1 | Municipilui Bucuregti mm:“":m Prof. Vladu Carmen
sectoarele 1-6 : Prof. Breazu Maria
preprimar
Prof. Lazlo loana
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Nr. Scopul | Ex. : : : Data
crI. d ifué_.;ii N:. Compartiment Functia Nume §i prenume peimirii Semn.
Comisiile de
reinscriere/
inscriere din unitdtile | Directori
33. | Aplicare | 1| 40 nvagamant Cadre didactice
pregcolar din
Municipiul Bucuresti
Unititile de
3 invajimaént cu grupe i
34. | Evidenta | | de nivel prescolsr din Cadre didactice
Municipiul Bucuresti
3.5. | Aplicare | 1 | Informatizare $ef serviciu Gabriela Rusu
36. | Aplicare |1 | Refeascolar Consilier Simona Voicu
3.7. | Aplicare | 1| | Serviciul secretariat Consilier Tache loana
4. Scopul

Prezenta procedurid stabileste modul in care se organizeazi s§i se desfigoard
reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pentru anul scolar 2022-2023, de catre toate unitdjile de
invAfAiméant preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel pregcolar, din Municipiul Bucuregti.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta proceduri se aplica in toate unititile de invifimént preuniversitar prescolar sau cu
grupe de nivel prescolar din Municipiul Bucuregti i va fi dusa la indeplinire de citre directorii
unitatilor de invatimant si comisiile de reinscriere/inscriere din cadrul acestora constituite conform
art. 72 din Regulamentul-cadru de organizare §i funcfionare a unitdfilor de inva{imant
preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificirile si completirile
ulterioare.Prevederile procedurii urmiresc asigurarea bunei organiziri §i desfasurdri a
reinscrierii/inscrierii prescolarilor in anul gscolar 2022-2023 in unitdfile de invajamant
preuniversitar de nivel pregcolar.

6. Documente de referinti
Prezenta procedurd a fost intocmita in baza urmétoarelor documente legislative §i urmiregte
aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:
= Legea Educatiei Nagionale nr. 1/2011, cu modificérile §i completérile ulterioare;
* Regulamentul de organizare gi functionare a unitéfilor de invajamaént preuniversitar, aprobat
prin OMENCS nr. OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificérile si completiirile ulterioare;
= Adresa Ministerului Educatiei i Cercetéirii nr. 28074/04.05.2022

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor

:_1 Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care definegte termenul
Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationald lucru stabilite i a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitaii, cu privire la
aspectul procedural.
Revizia in Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia
cadrul unei sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
editii fost aprobate §i difuzate
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:_1 Termenul Definitia si/sau dac# este cazul, actul care definegte termenul
Solicitare de Cererea in care pirintii vor completa datele necesare inscrierii.
inscriere
Locuri Locurile libere de la toate unitajile de invatimédnt pregcolar sau cu grupe de nivel
disponibile prescolar din Municipiul Bucuresti, afisate la fiecare unitate de inva{amant in
conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsi in planul de scolarizare aprobat de
1L.SM.B/M.E, in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (/) /it &) din Legea
Educatiei Nagionale nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare.
Criterii Criteriile mentionate in Nota M.E. nr. 28074/04.05.2022, privind Cadrul normativ
generale de pentru desfagurarca procesului instructiv-educativ in anul scolar 2022-2023
Documente Documente atagate de périn{i la cererea-tip de inscriere, care demonstreaza criteriile
justificative generale sau specifice de departajare §i declaratie acord a ambilor périnti (custodie
comuné/custodie unick - document justificativ)/tutore/reprezentant legal privind
inscrierea la unitatea de invatimant (anex3 la prezenta procedurd).
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
o
I. PO Procedurd operaionali
- E Elaborare
3. v Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratic
8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invafamant
preuniversitar, aprobat prin OMEC nr.5447/31.08.2020
9. ARACIP Agentia Romini de Asigurare a Calititii in Invitiméantul Preuniversitar
10. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalititi

Cadrul normativ pentru desfiisurarea procesului instructiv-educativ, pentru anul scolar 2022-
2023, in invifamantul pregcolar, este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu
modificérile 5i completérile ulterioare.

Reinscrierea/incrierca in gridinifele de stat se face fird perceperea umei taxe de

reinscriere/inscriere.

in procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisi orice formi de discriminare.
Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 §i 6 ani in invijiméantul pregcolar, se
deruleazi, succesiv, urmatoarele etape:
- reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invajamaént pregcolar in anul geolar in
curs §i urmeazi si o frecventeze si in viitorul an gcolar;
- inscrierea copiilor nou veniti.
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Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:

- Existenia Planului de gcolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2022-2023 aprobat de
ISMB.

- Existenta locurilor disponibile la unitatea de invajamént unde se doregte realizarea inscrierii
copilului.inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde exista calculator,imprimanta, acces
la internet, telefon.

8.2.Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de inviijiméant
preuniversitar pregcolar sau cu grupe de pregcolari sunt aprobate de Consiliul de
Administrafie al acesteia §i avizate de citre un consilier juridic al Inspectoratului Scolar
al Municipiului Bucuresti, pini la data de 27 mai 2022.

8.3. Modul de lucru

La nivelul fiec#rei unititi de invAfhmént pregcolar sau cu grupe de nivel pregcolar, se constituie
comisia pentru reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pe baza deciziei emise de directorul unitatii de
invitdmant,

Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unitailor de
invitAmaént vor afiga, la loc vizibil si pe site-ul unititii (in méasura in care existd), urmiitoarele
informatii:

e capacitatea institufiei (numér de copii pentru care a fost proiectata);

 numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul gcolar 2022-2023 (pe grupe
de varstd: micd, mijlocie, mare), avindu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu,
previzute la art. 63 alin. (1) lit.b) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
i completérile ulterioare;

o orarul reinscrierilor/inscrierilor, stabilit de conducerea unit#{ii de invajamant;

e perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii
prescolarilor;

e criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

» numiirul de copii reinscrigi/inscrigi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil.

Totodata unitatile de invajamant particular cu nivel prescolar vor afisa gi informaii privind
statutul gradinigei, respectiv: autorizata sa functioneze provizoriu sau acreditatd de ARACIP.

Criteriile specifice de dcpamjm sunt elaborate de fiecare unitate de invéfimant pregcolar sau
cu grupe de mvel pregcolar 51 sunt aprobate de Cons:lml de admnmstm;:e al acestela.

ierul juridi ;

Docnmmtele vor ll trinmhe h oﬁcinl juridic al ISMB prin
inspectorii ycolari pentru ‘inv!timim preprimar.

s o frecventeze in anul gcolar 2022-2023, va avea loc in perioada 16.05.2022 - 27.05.2022, ora

12.00.
- Orarul reinscrierilor va fi stabilit de cétre conducerea unititii de invagamant si va fi afisat,

la loc vizibil, in fiecare unitate. pentru informarea péringilor i a publicului interesat,

“ REIl SCQ_!E IEREA copn!or care frecventeaza gﬂdxm;;a in anul gcolar 2021—2022 :.:urmeazﬁ
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inclusiv pe site-ul acesteia (daca exista).

- Completarea dosarului: cerere de reinscriere, aviz ISMB pentru copiii care nu vor fi
fnscrigi la clasa pregititoare, in anul scolar 2022-2023, din motive medicale i
declaratie-acord de  reinscriere la  unifate semnati de ambii
pirinti/tutore/reprezentant legal (Anexa 2).

- Reinscrierile se pot efectua gi prin fax sau postd electronic.

- Un copil va fi reinscris la grupa corespunzitoare vérstei, dar nu poate fi reinscris la un
hplformatmne de studm mfenor celui la care este asociat.

- 27 mai 2022 aﬁsama hstelorcu numerele demregastmre pﬂmlw odaté cu depunerea
dosarelor copiilor reinscrisi si a locurilor rimase libere.

Ocuparea locurilor libere, dupéd finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descresciitoare a grupelor de virsta, respectiv: grupa mare (de reguld, copii de 5 ani, impliniti la
31.08.2022), grupa mijlocie (de reguld, copii de 4 ani, implini{i la 31.08.2022) si grupa mici (de
reguld, copii de 3 ani, impliniti la 31.08.2022). Prin exceptie, conform art 1 alin. (1.1) din Legea
nr. 185/2020 pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011, in etapa a
doua, vor putea fi inscrisi in invdtdmantul pregcolar si copiii cu viirsta de minimum 2 ani, in limita
locurilor disponibile si dupil cuprinderea cu prioritate a solicitdrilor pentru grupa mare,
respectiv a celor pentru copiii care implinesc virsta de 3 ani la 31.08.2022.

in situatia in care intr-o unitate de invafaméant numarul cererilor de inscriere a copiilor in
invataméntul prescolar, primite de la périnfi, este mai mare decat numdrul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criterii de departajare generale si criterii de departajare specifice, cu respectarea
numarului maxim de copii la grupa stabilit de art. 63 alin. (1) lit.b) din Legea educafiei nationale
nr. 1/2011, cu modificdrile §i completarile ulterioare.

La inceperea anului gcolar, unitdjile de invifimént incheie cu périntii, tutorii sau
reprezentantii legali un Contract educational, ce include drepturile si obligatiile reciproce ale
partilor, previzute de Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completdrile §i modificarile
ulterioare, de ROFUIP si de Regulamentul de organizare §i funcfionare al unitétii de invifdmant
in cauza .

1. Colectarea cererilor de inscriere 30.05-10.06.2022

in perioada 30.05-10.06.2022 pirintii copiilor vor inregistra solicitiirile de inscriere in
unititile de inva{Amant prescolar sau cu grupe de prescolari, care au locuri disponibile pentru anul
scolar 2022-2023.
cu_prioritate, toate solicitdrile pentru gr mare, indiferent de I
disponibil

« Solicitarca de inscriere va fi insotitd de documente justificative, care sd demonstreze criteriile
generale si criteriile de departajare specifice elaborate de citre unitafile de inva{aAmant
prescolar sau cu grupe de prescolari.

. Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la
unitatea de inv3iAimant sunt:

3
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- Cerere de inscriere
- Copie certificat de nagtere copil
- Copie C.1. parinte/tutore/reprezentant legal
- Hotirdri judecdtoresti (daca este cazul)
- Declaratia-acord de (finscriere la unitatea solicitati semnatdi de ambii
périnti/tutore/reprezentant legal (Anexa 2- daci este cazul)
- Adeverinii de salariat
- Figa medicald completatd potrivit reglementérilor in vigoare, eliberatad de medicul de
familie (se poate depune i la momentul inceperii anului gcolar)
- Avizul ISMB pentru copiii care nu vor fi inscrigi la clasa pregdtitoare, in anul gcolar 2022-
2023, din motive medicale
- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice.
» Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii precum §i documentele
anexate vor fi verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere a unité{ii de inva{admant.
o Parintii pot comunica unititii de invajimant si prin fax sau po§ta electronic, cererea tip de
inscriere §i documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul de inscriere al unitaii.
* Planificarca programului pe zile §i ore pentru primirea cererilor si a documentelor aferente
va fi afigati la avizierul unitafii §i/sau pe site-ul acesteia.

2. Procesarea cererilor de inscriere 14.06.2022-15.06.2022

Dupé inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitatile de invatamant
pregcolar sau cu grupe de prescolari vor analiza dosarele/cererile depuse si vor afiga listele cu
copiii admigi/respingi, precum §i numdrul locurilor libere, unde este cazul.

Unitiitile de invitimint pregcolar sau cu grupe de prescolari, care nu mai au locuri
disponibile dupi prima etapi, nu pot primi cereri- tip de inscriere pentru etapa a doua.

1. Colectare cereri de inscriere 16.06-24.06.2022

in perioada 16.06 - 24.06.2022, périn{ii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu
au fost cupringi intr-o unitate de inva{amant prescolar sau cu grupe de pregcolari in prima etapl de
inscriere sau care nu au participat la aceasts etapd, solicitd inscrierea la o unitate de invi{imént cu
nivel prescolar care are locuri libere.
* Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, postd electronici in intervalul orar afisat de
unitatea de inviijimant. Vor fi transmise cererea de inscriere tip §i documentele aferente.
* Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi
verificate de membrii comisiei de inscriere a unitéfii de invatimént.

2. Procesarea cererilor de inscriere 27.06-30.06.2022

Dupé inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, in toate unitdile de
invatdmént prescolar sau cu grupe de pregcolari, unde au existat locuri disponibile, comisiile de
inscriere vor analiza dosarele/cererile depuse si vor afiga listele finale.

Numai in cadrul acestei etape, dupi cuprinderea tuturor copiilor care implinesc
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viirsta de 3 ani la data de 31.08.2022 si dupd cuprinderea solicitirilor pentru grupa mare,
vor putea fi inscrisi, in limita locurilor disponibile, si copii cu virsta cuprinsi intre 2 §i 3 ani.

ISMB va monitoriza/indruma activitatea comisiilor de reinscriere/inscriere din unititile de
invatamdant pregcolar sau cu grupe de prescolari de stat si se va asigura ca intreaga procedurd se
desfigoar cu respectarea prevederilor in vigoare §i cu incadrarea in termenele stabilite, respectiv
péni la data de 30.06.2022, ora 16.00.

CALENDARUL INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRESCOLAR

pentru anul gcolar 2022 - 2023

11mai-13 mai
2022

16 mai-27 mai
2022

EVENIMENTUL

Afigarea la fiecare unitate de inviitimint, inclusiv pe site-ul acesteia,
dacil existii:

e Adresa ME, nr. 28074/04.05.2022, referitoare la cuprinderea copiilor cu
vérste intre 3 i 6 ani in invifamantul prescolar, in anul scolar 2022-2023.

» Capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectata)

¢ Numdirul de locuri aprobat prin planul de gcolarizare pentru anul gcolar 2022-
2023 (pe grupe de virstad: micd, mijlocie, mare);

¢ Orarul depunerii cererilor de reinscriere §i a documentelor aferente stabilit de
conducerea unititii de invatimant;

Se urmiireste: |
e Prelucrarea adreselor oficiale privind reinscrierea/inscrierea copiilor
pentru anul ycolar 2022-2023 in Consiliul Profesoral.
» Constituirea in Consiliul Profesoral a comisiei de reinscriere/inscriere a
copiilor pentru anul scolar 2022-2023.
e Validareca Comisiei de re/inscricre a copiilor pentru anul gcolar 2022
2023 in Consiliul de Administratie.

» Validarea in Consiliul de Administratie a criteriilor generale si a criteriilor
specifice de departajare pentru etapa de inscriere a copiilor nou veniti pe
care gridinitele le aplic3 atunci cdnd sunt mai multe solicitari decdt numarul
de locuri.

o Se desfiigoard etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza gridinita in
anul scolar 2021-2022 i urmeazé sé o frecventeze in anul scolar 2022
2023.

o Completarea dosarului: cerere de reinscriere, adeverinfi/adeverinte de
salariat (pentru program prelungit/siptimanal).

o inregistrarea copiilor reinscrisi in Registrul de inscrieri al gradinitei pentru
anul scolar 2022-2023,
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limitd/perioada
27 mai 2022 - Afigarea listelor cu numerele de inregistrare ale copiilor reinscrigi
si a locurilor rimase libere.
Criteriile de departajarc specifice vor fi transmise, in doud exemplare, spre
19-24 mai 2022 analiz3 §i acordarea avizului de legalitate, serviciului juridic din cadrul ISMB,
prin inspectorii gcolari pentru inva{dméant preprimar.
Afigarea in fiecare unitate de inviifimint a:
o orarului pentru primirea solicitirilor
27 mai 2022 e documentelor necesare inscrierii

e criteriilor generale §i specifice de departajare a locurilor rimase libere
locurile disponibile dupi etapa de reinscriere

Colectarea cererilor de inscriere:

e Solicitarea de inscriere se poate realiza i prin fax sau postd electronici in
intervalul orar afigat de unitatea de invii{imént. Vor fi transmise cererile
tip de inscriere i documentele aferente.

Transmiterea cererii tip nu presupune inscrierea.

oral6

16-24.06.2022

11-15.06.2022 Analizarea/evaluarea de cétre Comisia de re/inscriere a copiilor in invéjmantul
prescolar, a cererilor de inscriere si afigarea listelor cu copiii admigi/respingi.

15 iunie 2022 Unit#ile de invajamént vor afisa listele finale ale copiilor inscrigi pentru anul
scolar 2022-2023, prima etapa, lista copiilor respinsi si locurile rimase

1 o cererilor de fuscrie:

Wheve.

Pirinfii/ tutorii /reprezentanii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-

0 unitate de invdfdmint in prima etapd de inscriere sau care nu au participat

la aceastd etapd, solicita inscrierea gi prin fax sau pogta electronicé la o unitate

de invitdmant cu nivel pregcolar care are locuri libere.

¢ Transmiterea cererilor tip de inscriere si documentele aferente se va realiza
in intervalul orar afigat de unitatea de invafimant.

Transmiterea cererii tip nu presupune inscrierea.

27-30.06.2022

Analizarea/evaluarca de citre Comisia de reinscriere/inscriere a copiilor in
inviijimantul prescolar, a cererilor de inscriere §i afisarea listelor cu copiii
admigi/respinsi.

30.06.2022

Unitatile de inva{imant vor afiga listele finale ale copiilor inscrigi/admisi
pentru anul gcolar 2022-2023, etapa a [1-a, precum si lista copiilor respingi .




Procedura operationali Edigia: I
INSPECTORATUL SCOLAR AL Organizarea i desfasurarea Nr. exemplare: 1

MUNICIPIULUI BUCURESTI reinscrieriifinscrierii copiilor in | Revizia: 9
invitdmantul prescolar in anul | Nr. exemplare: |

scolar 2022 - 2023 Pagina 9/12

Departamentul: Retea scolari COD: PO / Exemplar: |

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimantd, copiator, telefon,
materiale consumabile, spajiu de afigare/avizier, internet.

8.4.2 Resurse umane: inspectori colari din invajiméantul preprimar, directori ai
unititilor de invajimant, membrii Comisiei de reinscriere/inscriere de la nivelul unitagii
de inviitimant.

8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

8.5. Responsabilititi si termene

g:' Compartimentul (postul)/acfiunea (operatiunea) I | i1 v \Y

1 Inspectori gcolari din Inspectoratul Scolar al E A
Municipiului Bucuregti : P

2 |Inspector Scolar General Adjunct Vv

3  |Inspector $colar General A

4 Comisiile de reinscriere/inscriere din unitéiile de A
invaAmant P

5 |Serviciul Arhivare Ah

9. Dispozitii finale:

9.1. Procedura va fi difuzatd in toate unitétile de inviifimant prescolar sau cu grupe de prescolari,
directorilor §i membrilor comisiilor §i compartimentelor implicate in  coordonarea i
desfigurarea activitafii de reinscriere/inscriere a copiilor din Municipiul Bucuresti.

9.2. Actuala proceduri va fi revizuiti, in cazul in care apar modificiiri organizatorice sau
alte reglementiri cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

10. Anexe, inregistriri, arhivari:

Anexele 1-3:cererea tip de inscriere, declarafie acord, cererea tip de reinscriere (paginile 11-14)




Procedura operationald Ediia: 1

INSPECTORATUL SCOLAR AL Organizarea i desfiurarea Nr. exemplare: 1
MUNICIPIULUI BUCURESTI reinscrierii/inscrierii copiilor in | Revizia: 9

invitdmantul prescolar in anul | Nr. exemplare: |

scolar 2022 - 2023 Pagina 10/12

Departamentul: Retea gcolard  —hn-p6——— G s el Exemplar: 1

11. Cuprins

Numiirul
componentei
in cadrul
procedurii
operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

1

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, 1
dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul ediiilor procedurii |
operationale

3 Lista cuprinzind persoancle la care sc difuzeaza cditia sau, dupé caz, 1-2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 2
Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6 Documentele de referint3 (reglementéri) aplicabile activitagii 5.3
procedurate

7 Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizai in procedura operationala 3

8 Descrierea procedurii operajionale 3-9

9 Dispozitii finale 9

10 Anexe 11-14

Cuprins 10
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Anexa 1

CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR - 2022
Campurile marcate cu * sunt optionale.
Nr. inreg. [ Ydin [ )

1. Date privind solicitantul
Numele:{

[JDomiciliul /[ JResedinta: Str.

Calitatea solicitantului: [] parinte [] reprezentant legal
2. Date privind copilul
Numele: | Wi ) Initiala tatalui: )
Prenumele: | | R, ‘.
oA HEBEEEESEEEg N

Nascut in: Localitatea: ( T
[OOpomiciliul /[ JResedinta: LAacelasi/aceeasi cu al/a solicitantului []diferit(&), si anume:

generale
Existd un certificat medical de incadrare a copilului in grad de handicap:

Copilul este orfan de ambii périnti sau provine de la o casd de copii/centru de plasament/plasament
familial (situatie doveditd pe bazd de documente);

[] Copilui este orfan de un parinte (situatie dovediti pe baza de documente);

[] Existii un frate sau o sora din tabelul 4 inmatriculat(¥) la unitatea la care
se doregte inscrierea.

6. Declaratii de consimt{imint

CI Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere s fie prelucrats in scopul inmatriculdrii copilulud.

[[] *Sunt de acord s& primesc informatii privind situatis si progresul scolar la adresa de email comunicata in
prezenta cerers.

[[]Cunoscénd prevederile Codulul Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria re si sub
sanctiunea nulititil inscrierii faptul ci datele din prezenta cerere sunt reale.

Data completarii: [ ] Semnétura solicitantului:

Mimisterul Educatie o Cencetint eate cperabor de dale personigle cozform Motilicird sy 5331, o base Lege ae 87770001 priviad profectia datelor «
aracter porvenel

11
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Anexa 2
DECLARATIE-ACORD

Subsemnata/ul,

, cu  domiciliuresedinta in  localitatea

; judepul/sectorul
str. , 0. A
bl. i . ap. , mama/tatil/tutore/reprezentant legal al
minorului/minorei
, ndscut/a la data de J

declar ca

o avem/ O nu avem custodie comund asupra copilului.
o Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului dovedita prin urmétorul document

nDeclar ¢ ambii parinti suntem de acord cu reinscrierea/inscrierea copilului la

.(unitatea de invitimant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.De asemenea, declar cd sunt de acord ca datele mele personale §i ale
fiului/fiicei mele sifie prelucrate in vederea inscrierii in inva{méntul primar, cu
respectarea prevederilorLegiinr. 190/2018 privind miésuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant:

Numele §i prenumele

Semnétura:

Numele $i prenumele

Semndtura:

Data:
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Anexa 3
N e
CERERE DE REINSCRIERE / NIVEL PRESCOLAR
AN SCOLAR 2022- 2023
BURBEIRIEE < ¢ s i v i A T R R R T e
calitate de parinte/ tutore al PregeOlarulUi ...........c.coconinimirrssesssssssssssrsssssssssssessssssssases , inscris la
PR i sy SR dORSI T Wabaiaianans, .
B i i B A e i A R i i i S . :
' ——— 2SECLOT . cs0eens . posesor al B.I/C.Lseria ............... o A , eliberat(a) la data de
....................... y A€ CAIIE....cvvvirnininicisinseniicnsisnnsnsennssy VAl FOE SB~Mi aprobali reinscrierea copilului
la (unitatea de invajamant pregcolar/cu nivel presgcolar)
........................................................................... sector ............., Bucuresti.
DATE DESPRE COPIL:
Nume:
Prenume:
Data nagterii: CNP
Locul nagterii:
Nationalitatea:
Cetatenia:
Adresa actuala:

DATE DESPRE PARINTI:

Tata:
Nume §i prenume:
Profesia:
Loc de munca:
Telefon mobil:
Mama:

Nume $i prenume:
Profesia:
Loc de muncd:
Telefon mobil:

GRUPA PENTRU CARE SE FACE REINSCRIEREA:
O Grupa mica
B Grupa mijlocie

Grupa mare
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TIP DE PROGRAM:
program prelungit (cu mas&)
B program normal (fird masa)
Anexez prezentei cereri urmétoarele documente:
- Copie dupd certificatul de nastere al copilului
- Copie CI/ Bl ambii périnti
- Adeverinje de salariat ambii périni
- Hotaréri judecitoresti (unde este cazul)
- Documente medicale (unde este cazul).
DATA SEMNATURA AMBILOR
PARINTI,

v" Declar ca sunt de acord ca datele mele personale sa fie prelucrate de Inspectoratul

Scolar al Municipiului Bucuresti, in calitate de operator, prin
in calitate de imputemicit, in conformitate cu legea nr. 667/ 2001, in

e

-----------------------

scopul indeplinirii atributiilor de cercetare statistica.
v" Datele nu vor fi dezvéluite citre terfi. VA puteti exercita drepturile de acces, de
interventie si de opozitie, in conditiile previzute de Legea 677/ 2001 printr-o cerere

scrisd, semnat3 si datatd, inregistrati, la
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