
Anexe, formulare, inregistt:lri 

Responsabilitl1i 

Deserierea activilltii sau a procesuJui 

Dcfuutii oi abre\/ieri ale termenilor utilizafi in procedura de sistem 

Documentapa aplicabilii procedutir de sislem {documente de referint)) 

Domeoiul de •pli!;:u't a procedurii de sistem 

Scopul procedurii de siatan 

FormuJ• de distribuire - difuzirc I Lista persoanelot la care st' 
difuzeua editia I revizuitca in cadrul editiei ~ - ~·~i de si15tl.m) 

Fonnulat de evidenll a moditlclrilor I Situafia editiiler fi a reviziilor in 
c~ · ~ "i 4' aimm 

Lista respoll$&bililor cu eleborsrea, veritl"1ea '1 aprobarea edifiei .sau 
a revisiei tn cadrul ed:itiei..... • ,;; de.ail1em 

I ·- 
2 

2 

3 

4 

4 I 
4.5 
S-6 

6-IJ 

12 I 
13 

Pagit)a de pdl 

Pagjna Denumirea componentei din cadruJ procedwii de aisteJn 

.--------.----··-------------------.------. 
I 

,.Organizarca ~i desfafurarea Inscrierii copiilor in unitltile de invltJmlnt cu aiupe de nivel anteptt$colar 
sau care au in arondare erese in Municipiul B~l •. tn anul t«>f• 2022 - 202'.3" 

PROCEDUBA RI SlSTEM 
.PBMND 

Nr. 23784/31.08.2022 

•NSl'ECfORA rm, Prottdurl de listem Edi·\ia 1 
$COLAJlAt. pnvtnd Nr. de exemnlare 4 

MllNlCIPIULUI ORGANIZAREA ~I DESFA$URAREA iNSCRO.tUI Revizia O BUCURE$TI CO PU LOR lN UNIT ATILE DE 'iNv ATAMANT CV 

• 
Nr. de exemplare 0 

GRUPE DE .NIVEL ANTEPRE~OLAR SAU CARE 
Pagina I din 13 AU IN ARONDARE CRE~E 

l'N MUNICIPJUL BUCURE~Tl,. 
IN A.NUL SCOLAR 20ll • 2023 ~emplar nr._. 



....., .-·· " 'a. '-·' - 
Data de la care se Data de la care 

Ediria I revizia 
CQm~ta ~odali:tatea de aplicA preveda"ile serccrage 

Nr. in cadruJ revlzuili revizuire editiei I ~izuirii ~ititl 
on. editiei editiei rtvizuirea 

'"',. editiei 
I. 2. 3. 4, 5. 

' l.l. Edi1ia 1 v~"' 

3, Fonnular de tnrjdenti a modificlrilor I Situatia ecfijlor sj a rcyiziilor in cadrul mocmuni de &jSlefI! 

... 

Elemente 
Nr. privind Punctia Nwneie ~j prenu• ~ Stmnltura rcsponsabilii/. crt. oneratiunea . ...... 

.. ..,. L 2. 3. ~ 4. 
"I'-" ,. . 

2.1. Elaborat Inspector ~Olar 
Prof. ~LA DANlELA 
TOM&ICU 

Inspector ~olar Prof.5~LA ' 
Vmfica1 

.. 
2.2. general adjunct 'POSTEf'£U .. . ' 
2.3. A~i.zat lnspector ........ 'Prof. RU~DRA 

-~~ 

general adjuritt .,RIOM,.JA 
' -·· 

2.4. Aprobel .Iaspector ~colar ~ PU)RENT)l'l 
general D . . U 

2. Lis&a gESpQNSABlLLLOR cu elaborarea. verificarea si aprobatta EDJTIEI sau a R.EYJZIE! 1N 
~ADRl!L JIDJIJEI PrS>Sc.dw:ii de sistcro 

Exemplar nr._ 

Revizia O 
Nr. de excmplac~ 0 

JNSFECTORATUL 
$COLAR.\l. 

MUNICIPIULUI 
Bf.JCURE$TI 

Edilia I 
Nr. de eJtem lare 4 

Proced•ri de listem 
prMnd 

ORGANIZAREA ~I DllSF~URAREA .iNSCRIERJJ 
COPULOR IN uNITATILE D£ iNVATAAfANT CU 
GRUPE DE NJVEL ANTEPRE$COLAR SAU CARE 

AU IN ARONDAR£ CR~ 
lN MUNICIPIUL BUCUR~I. 
IN ANUL COLAR lOll - 2023 

Pagina 2 din 13 



Nr. Scopul Ex .. Cornpaniment Punc1ia Nume $i prenumc Data Semn, difudrii Nr. orim.irii crt. 
•• 2 . 3. 4. s. 6 .. 7. - . 

4.t. A pro bare I Conducere tnspec;;tor ~olar Vlad Aorentin 
general DRJNCEANU 

4.2. Avizere l Conducere Inspector fCOlar Ruundra Bugcnia 
general adj REGALIA 

- 

4.3. Aplicarc I Condueere lnspcoror ~olar Olbriela 
general adj. POSTESCU 

4.4. Aplicare I Currfoulum ~1 
ln~()f ~olar M:Uela Daniela 

inspectie ~olarA TOMESCU 

Dhctorii 
- ~itltilcw de 

tnvlflmint care 
4.S. Aplicare Conducere Dircdori • grue,e cu Rivel 

anteprqcolar sau 
care au tn 

vondare~ 
Comisiite de 

rdnscrierel fnscri~ • 
din uni&IJile de cadre didactice, 

4.6. lnformare tnvlflmlnt cu nivel secretari Conform statului 
antcprqwlar NU ' de functii aproba1 informaticieni, etc·., I 

care au ln aronmre I 

crqe, din MuniQpiul 
B . 

4.7. AJte 
"opuri 

1' 

4. Fonnular de di1trihuire - difiiurn I Lisy PERSOANELOR la Cite se difuzqzl edilia I rcvi1io in cadrul 
eclhici wpcedwji de sistcm 

INSPECTORATUL Pro«durl d~ ailt~m Editia il 
$COLAR AL prMad Nr. dee.xemnlarc.C 

M.UNICIPlUl.,l.lJ ORGANIZAREA ~I DESF1$URAREA iNSCRlERll 
- 

BlJCURqTI Rcvizia <> 

• 
COPllWR IN VNITATfLE DE INVAT AMANT CU Nr, de exemplare 0 
GRUPE DE NlVEL ANTEPRE$COLAR SAU CARE Pagina 3 din 13 AU iN .ARONDARE CRE$E 

IN MUNICIPIUL BUCURE~Tl, 
lN ANUL SC:OLAR lOll -,2013_ Exemplar nr._ 



a. Legiala&Je primarl 
- legea, educatieLna&ionale nr, 112011, cu modifid:rile 'i <:ompl.etlrile ultcrioare 
- Ontinul Secretariatului General al Guvemului nr. 600l2(U)4.2-018, privind aprobarea Codului 

oontroluJui intern, managerial al entitltilor poblice, cuprindnd standirdele de. msnagementlcontrol. 
intern la entitltile pubHce ~i pentru dezvoltarea sistemelorde.oQotrol intem.mana.gerial; 

b. Alte documente, inclusiv reglemeJ)t.Ari intmic ale entilltii 
.~ Regul,amen1ul cadru de organizare~i functio11are a inspectoratelor ~lare, apro~t prin O.M.E.C.T.S. 
nr. 5530/5,&Q.201 ], cu modificirile ~i comple1:Arile ulterioare; 

Dooumalt~ de referinfl (regletnentlri) apJkabile activitltii procedurate: 

Prevederile procedurii unnlrcsc asig.urarea bu(M;i or$anizari :ti des.tlfutlri a insttierii copiilor in an:ul 
~oh1r 202.2- 2023 to 1unitl(ile de imltlmmt cu grope de ttivel ant~ar sau cue au in arondare 'ere~ 

6. DOMEN·IUL DE APLJCAR,f a QJOCCdurii de ·sjslGID 

Prezenta proccdurl cstc apllcabl"ll fh' unillfile die 1nvltlmlnta. gnipe•de nivel anteptq.colar sau care 
au in arondare e~ ~i va fi dusl la indeplin'i.re (IC. dtrc 6omisiile de tmcrittc: din unit:l~le de invltlmAat, 
constituife coo.form art. 72 ditt Regulamertflll··~drtl de or'gni.zace ~i ·fuJltfionare a: uniti(ilor de ibVltlmint 
prettniversitar ,. apr·obat prin OMB nr, 4 I 8)104.01·.2022. 

5. SCQPUL prosdwji sk sistcm 

l.!'iSP.Ecr<>RA J\Jl, Procedarl de sistem Editia l 
$COLAR AL ' privtnd Nr. de cxcmnl~ 4 I 

MUNlCIPfULC'.11 ORGANIZAREA ~l D.:ESF A~UllAREA iNSCRIERll Revi:tia 0 8\TetlaQTI COPllLOR lN UNITATILE DE iNVATAMANT CU 

• 
N:r, de exemplal'e O 

GRUPE DE NIVEL ANTE.PRE~OLAR SA\J CARE _,,"_ 

AU IN AllONDARE C:Rt:~E 
I Pagina 4 din 13 

IN MUNICIPJUL BUCUR.E~lt 
lN ~UL SCOLAR 1021- 2023 ExcnnpJar nr • 

. - 

a. Stabil~e rnodul de realizate a activitlCH respective, corttpartimentele ~i persoanele impHcate; 
b, Certitiell exisaenta docutnenta(iei adecvate derulirii activtl41ii; 
c, As1igura reali7MCll actMt.Atii procedural~., in conformi'tate C\l noanele 'teple rn materie·; 
d. Sprijina auditul I alte orpnisme 11.bilitate in ac.ti:uni de audtwe fi I au contmJ~ iar pe directer, 

in cxcrcitarea procesu:lui dccooonal; 
e. Scopul specific ai proaedurii e,te de aplicare a prevedetHOr di11poz,it;iilor •nse fn Nau M.E. 

nr, 28347/11.0.5.2022 privind reinscricrea/inscrierea copiilor in ln\il~lfdul antcprelt()lar 
.pcntru arml $(:Olar 202.2:.... 202:3, inregistrati la .l.S.M.B, cu nr. 12JS3/l6.06~20l2. 



Nr. Termenul Definitia fi/sau, daci elte cazut actu! care definei$te 
crl. •cnneaul , ____ .: • 

Prezentarea formalizatl, ti\ s~, a pqilor care.trebuie urmaJi. 
l. Prooedura de sistem a metodelor de: looru stabilitc ,i a R:gulilor de aplicat in 

' vederea ruliz.lrii activitl1ii, ·CU privire la succaiunea 
elementelor din cadrul derultrii ... lui iesuectiv 
Forma iniJiall sau actualizatl, dupl ~a unei proceduri de 

2 .. Editie a '100 ~uri sistom, aprobatl ,; difuzati 

Actiunea de. modificare, respectiv adlugare hu ~liminare a 

· RC\·izuirea in ciadrul ediliei 
unor infonnatii, date, componenre ale unei edifii a unei 3. proceduri, modificlri ce implicli de regull, sub 50% din 
oon~nutuJ praadurii 

8. PEflNITll SJ aBREVIERI .ALE IERMENIWR utiliza1j jn proccdwl .de sis&cm 

- RegulamentuJ de organizare ~i funcfionare a lnspecloFBtului• $-0olar al Municipiului Bu~ti, 
inregistrat cu nr. 21939/18.09.lOIS. 

- Regulamen1ul de Organizare fi Fune1ionare a. UnitlJilor de invAtlm6nt Prcuniversitar (ROFUIP)t 
aprobat prinOME nr. 4183 din 04.07.2022. 
- Merodologja de organizare ~i funcJionare a creselor ~i a altor unitAJi de eduellie timpurle an1ep~lari 
aprobatA prin Hotlrlrea Guvemului nr, 56612022. 
- Nota MinisteruluJ Educ~pei nr. 28347111.05 .. 2022 privind reinscritn!lllhlcria'CI copiilor in Wlilllile 

de invltl1nAn1 care au grupc cu nivel anteprqcolar sau care au in 1U'ondlre ~. penuu anul $COiar 
2022-2023; 

INSPECTORA TUL. Prottdurl dt 1l11ena Editia I 
$COi.ARAL prtvbld Nr. de exemplare 4 

MUNlc:tPIVLUI ORGANIZAREA ~J DESF A$URAREA INSCRIERll Revjzia 0 ~ll COPULOR lN UNlTA TILE DE INVAT AMANT CU 

• 
Nr. de exemplart O 

GRUPE DE NlVEL ANTEPR£$COLAR SAU CARE 
Pagina 5 din 13 AU t·N ARONDARE CRE~E 

IN MUNlCIPllTL 8UCURE~TI, 
IN ANU'L SCOLAR 2012. - 2023 Exemplar nr, 

-- 

a. l>efini'ii ale termenilor utili:zafi: 



La inscrierea copiilor in unitalilc. publice de educatie timpurie antepte~larl nu se percep taxe de 
inscriere, 

Pre:zenta proceduti s-a elaborat in conformiuue. cu Legea EducafieJ Natlonale nr. ,1120 I 1, ·ou 
modificlri!c $i. comp1$ile ~ Metodok,)sia. de organizare <Ji functio~ a cfe$e1or $1 a aJtor 
unitlli de tnvltAmant de educatie timpurie antepre~larA (HG nr.56612022), Adrcsa M.E. nr. 
28347/1 J .05.20221 inregistratl la Jn1pee1oratul ~colar al Municipiului Bucurefti cu nr, 
121'53116.05.2022. 

Penl.nl asigurarea transperemcci procesului de in:scriere, conducerilt unitlfiklr de invltlmint care au 
grupe ""' ~ ant~colar sau care.au in amndare erese, vor posta ~ sik!~I unitltii de invlllmint/ al 
ISMB til sau la avizier, la. loc Yizibil,. pentru toti cei interesaJi, unnltoarele inloonatii: 

• Capedtatea institutiei; 
• NumAr de locW'i aprobat prin planul de ~larizare pcntru anul ¥'<)lar 20.22~2023 pe grupe de 

vars~ 
• Critcriile generate 'i criteriile specifice pentru inscrierea copiilor; 
• Prognunul insaierilor. 

9. I. Ocneralielti 

9. DESCRIEREA ACTJYlTAill SAV PRQCESULUI 

Nr, Abttvierea Termcnul abreviat 
eet. 
l. P.S. Procedura de sistem 

.a., E. Elabofare s, v. Vcrifican: 
4. Av. Avizare 
5. A. Anmbare .: 

6. Ap. Aplicarc . 
7. Ar. Arlfrvm 
8. l.S.M.B. Insaectoratul S<:olar at Municipiului Bucul'e$ti ·- 

Ministerul adu.catiei 9. M.E. 
to. ROFUIP Regulamcntul de Organiwe •i FuncJi<>nme a Unitlfilor de 

, ... ___ .,, __ i'nvltlmant Pmaniversitar 
'I J. H.G. Holir,irea Ouvmnalui I - 

INSPECTORAT\J'L Proceduri de aistem Edi,ie l 
$COLAR AL prlvlnd Nr, de exemolare 4 

MlJN1CIPIVLU1 ORGANIZAREA ~I DESFA~URAREA INSCRJERll Revizia 0 IWClJJlf.$TI COPIJLOR l'N UNITATILE DE iNVAT1MANT CU Nt. dt exempJare 0 

" 
GRUPE DE NIVEL ANTEP~OLAR SAU CARE 

Pagina 6 din 13 AU IN ARONDARE CUSE 
lN MUNICIPJUL auc~T·~ 
iN ANUL SCOLAR 2012 - 2023 Exemplar nr. 

b, Abrevjeri ale termenilor urili:zati 



• Qcuparea locurilor libere, se va face, de regull, in ordisea descrescltoare 1 grupelor de vAmi, 
cu respeotarea prcvederitor din ·1egislatia in vigoare. 

• Pentru admiterea cererilor trebuie st existe locuri disponibile la uni~tca de in~int cu grupe 
de nivd ancepr:qcolar sau care au in arondae crese undc se doreste lnscri~ copilului. 

imcricrea copiilor. 

9.4.~oduldelucru 

Programul inscrierilor, va f stabilit de citre conduccrea 1,1nitlfli de 1nvltimint ~i va fi afipt, la toe 
vizibil, Jn fiecare unitatc de in~t cu sruP' de nivel anteprefeolar sau A.re au in arondlre crqo, 
pentru infonnarea plrinfiJor fi a publicului interesat i.nclusiv pe site-ul acesteia. dacl cxistA. ~i pe site-ul 
inspectoratului scolar. 

La nivelul fiedrei unitlti de inv61Amlm cu SJUpc de Divel anteprqcolar sau care au in arondue crqe, 
se coostiiuie comisia pentru inscr'ierea copiilor, pe baza decizici emlse de diJ"Ktorut unitl'ii de invlJlmAnt. 
Penuu aaigUl'Uea cuprinderii copiilor cu virste pinJ la 3 ani in unitlf ile de inv6'imiot care au grupe cu nivel 
ant~colar:u.ucare au in .mnda.re crqe, se deruleazl, sueeesiv, urmltoarele ctape: 

H.0. 56612022 privind apr·obarea Mefodologie:i de ~rg.anizare ti func:1ionlte a creselor ~i a altor 
unitlfi de educ.afje timpurie anteprqoolarl~ 

Acka:a M.E nr. 28347/l 1.05.2022, in~gistfall 'la ISMB cunt. 12153/16.0S.2022, re(eritoare la 
cuprinderea copmor unitltilor de invltlmint care au grupe cu nivel, llDICprqQOI . .,- H!U ·AR au in mmdarc 
crqe. 

9.3 Rcsurse necesare 
9.l. l Reserse mareriale: calculator. imprim8111, copistcr, slte-ul unitJtii de invA11Dt4nt. SJ)Bliu de 

afi~aviz)er. intemet/~tA el'eetronici, regis(iu) de evldenlJ I copiJlor deslinat inlmerii in unitl'i de 
invi1'Jnlnt care au grupe cu nivel antep~olar sau care au in arondan: crese, ~ anul ~o)ar 2022· 
2023 

9.3.2 Resurse umane: ins~torul ~lar pentru invifAmlnt ana~olar, ditedori ai unitltilor 
de invl111Mnt. cadre didactice, membri din comisaa de insericre de ii ni\lelul uni~ii de invltlmint 

9·:33 Resurse financiare 
9:.3.4 Rcsursc informalionale; baze de~ privind leaialatia ~licebill 

Este interzis ref uzul inscrierii copiilor in unitltile de educatie timpurie antepre~ln pe criterii 
discrimioatorii bazate pe ra.sl, nationalitate, etnie, limbi.. religie, c11egorie ~all, convingeri, gen, 
diubilhale ori apartenenla la o categorie defavorizatA. 

INSPECTORA TUL Proceduri ·de 11.rem .Edi,ia 1 
SC<>LAJtAL prh1ad Nr. de exemolare 4 

MUNJCJPIVLUI ORCANIZAREA $1 Dt:SFA~URAREA INSCRJERIJ Rcvizia 0 BUCllRE$TI. COPllLOR IN UNITATILE DE 'l:NVATAMANT CU 

• 
Nr. de excmplare 0 

GRUPE DE NJVEL ANTEPU$COLAR SAU CARE 
Pagina. 7 din 13 AU fN ARONDARE CRE~E 

IN MUNIClPIUL BUCURE$Tl1 

IN ANUL SCOLAR 2012 • 2023 Exemplar or .. 

9.2. Documente utilizate: 



.I Criteriile specifice 
Cl'iteriile specifice de depanajare sun1 elabonlle de flee.are unitate de inv•11man1 cv grupc: de nivel 

anteprqcoJar sau care au In ..._cnte. fiind aprobate de consiliul de administrape al acesteia. Criteriile 
specifice de depanajarc SWlt aplicate dupl epu~ depanajlrii pe baza criteriilor gener3le mentionate 
anterior. 

Pcntru criteriiJe .specifice stabilitc, unitatea de invlJAmint va indica documentele doveditoare pe care 
plrintefe trebuie d le depunl in momentuf eomplet.lrii cererii lip de tnscriett. Aceste criterii DU pot ti 
discriminatorii •i nu pot include existen'8 unor liste de preinscrieri. 

Toate infonnatiile declarate in cererea de soH~it.re a inscrierii, prec"'"1 fi docwnentele anexate ver 
fi verificase de mcmbrii comisiei de inscriere a unitlfii de invlflm6nt. 

Uoitl\ilc de invillmlnt ~u grope de nivel IU!Lept'qCOlar sau care &Qin aroodare crqe,. vor elabora o 
fi$l cu punctaje care sl includl. in mod transparent, punctaju1 defalcat pentru fiecare critcriu specific. 

Datele personale extrase din actele cuprinse in dosarul de lnscriere se ~mnea.zl ·in rcgistrul de 
eviden'l a copiilor. Prelucrarea datelor cu caracter pefS()ml) in procesul de inscriere :se realizeazl in 
confonnitate cu prevederile Rcgulammtµlui (UE) 20161679 al Parlamentului European,; al c.onsiliului din 
27 aprilie 20 l 6 privind protectia persoaneior fiiice tn ceea ce priv~te prelucrarea datelor cu caraclt:r personal 

ln sil:Ut,ia tn care lntr-o unitate de 'invlttmam cu grope de nivct ant~colar seu care au in arondarc 
crese, numlrul cererilor de lnscriere primite de la plrinti. este mai m8r'e declt numlrul de locuri Iibeee, vor 
fi aplicate succesiv, cmeriile de departajare generale ~i criteriile de ~jare specifiee . 

.,; Critcriile generale de departajare: 
(conf. Noia Ministerului Educ11fiei nr. 28347111.05 .. 2022, iJ1registtatA la lnspectoratul $cotar al 
MunfoipiuJui Bucure~ti cu nr. 12153/16.05.2022) 
• Existcnta unui document care dovedeste cl este orfan de ambti plrinti (situatia copilului care 

provine de la o casl de coplilun centru de plaaamenrl pl111111ent familial IC asimnem situa,iei 
copihdui orfan de ambii plrinfi); 

• ·&istenJa unui document care dov~te eA- este orfao de Wt ~ plrinte; 
• Existent& unui fratela unei surori inmatriculat/ inmatriculate, in lllUI tcolar unnltor, tn unitatea de 

invltlmint respeerivl; 
• Existenfa unui document medical eliberat de medical speciaJjstJcertificat de orienllre ~Ian $i 

profesionall/ccrtificat de incadrare in grad de handicap 1 copiluJui. 

-- 
Procedurl de listem INSPECTI>RATUL Editia I 

$COi.ARAL privind Nr. de excmpW'e • MUNICfPIULUJ ORCANIZAREA $1 DESFA~URAREA iNSCRJERU ll1CURE$11 Re.vizia 0 

• 
COPULOR IN UN1TATILE DE INV AJ AMANT CV Nt. de e~emplart O 
GROPE DE NtVEL ~EPJlE~OLAR SAU CARE Pagina I dib 13 I 

All IN ARONDA.RE CllqE 
IN MVNICIPIUL BUC~I, 
IN ANUL SCOUR 2012 - 201.ll I Exemplar nr. 

fn cazul in care numArul cererilor<k inseriere primite de la plrinti este.mai mare decil nwnlrul de 
locuri libere, repenizarea copiifor 1e face Jn ordinea deacrescllolre a numlnlhd de criterii generale de 
dcpar1ijate cumulate de cltre fieesre eopll, respectiv: se repartil.eUI la incepul copiii care indeplinesc 
trei dintre criteriiJe mentionate ant.erior. epoi copm care tndepJinesc doua dintre criterii ~i, in final. copiii. 
care f ndeplincK doar unul dintre criteriile mentionate . 



Documentele ,necesare tnscrierii sunt unnltolrele: 
./ Cerere de inscriete{va fi semnatl de ambii plrintil reprezentanti legali, iar in caiul in ·cat¢ doar unul 

din ICC1tia se prezintl la scdiul unititii de inv11imint pentru inscriere, celltalt plrintel repttuntant 
legal va cqmplcti o dcclarajie olograft pein carolfi exprimA acordul cu privire lainacrierea copi)ului 
Ia acee unitlhe de i'nvlJlmlnt); 

./ Copic de pc certificetuJ de Dllflere al copi.lului; 

./ Copie de pe aaele de idcnthate ale plri,iJilor/ reprc.zentatt1ikv lepli fi, duple~ copie a botiririi/ 
scnfiniei de plasarnent sau a sentintei de fncredin'are in vederea adoptiei; 

./ Adeverin11 de angajat pentru fiecare dintte plrinlifrcpre7.CDWIP lcgali. pentru tipul de program 
prelungit; 

.,/ Adeverinil de la medical de familie in care sl st mentioneie faptul cl respeetivul copil este slnltos 
clinic; 

.I Documetitelejustificative care si ateste indeplinirea criteriilor generale ~i. acole unde este cazul ti. 
a celor specifiee; 

./ ln ai~ia in care parintii sunt divo11ati ,i ambii i~l e~en;hl autoriwea plrinteascA. este neeesar 
acordul ambilor plrin1i fn vederea inscrieni copilului In unlunea de invltlrnint cu grope de nivei 
ant~colar sau care au in arond!re ~· 

fi~ <Je inscriere ~i documentele aferente vor f inregislrale ln rcptrul de cvidentl a copiilor & la nivelul 
unitAJ'ii de invAtlmint. 

Datele depuse de solidtant la unitatea de invlJlmlnt sau prin ~rl •tronict, se vor ,repsi pe fioa 
de imcriere. Solicirarea de tnsctiete va. fi inso\itl de documente Justific.attve. CIR sl demoRitreze criteriile 
genmle ~i eventual criteriile specifice de departajarc. Este necesar acordul ambiJor plrinti in vederea 
i'nscrierH copilului in unitatea de iovltAmint cu Jll:lpe de nivel anteprqcolar sau care au in 
arolldare crese. · 

Parit1Jii au posibilitarea de a uansmite unitll ii de invltJmint datclc l*esare (privind SQlicitantul ti privind 
copilul) direct la unitatea de invlllmint a.au prin ~ti electronicl. 

in perioada 01.09.2022 - 02.09.2022, plrin1ii/ reprezen1an1ii legali ai copiilor vor lnregistra 
so.lidtlri)e de tnscriere in unitlfi.le de invttlmint cu grupe de nivel IUll~lar sau care au in arondue 
erese, care au locuri disponibi]c pentru anul ~olar 2022-2023, 

10. l. PRJMA £l' AP A DE fNSCJUERE tol.09.2022 -02.Q9.2,Q22l 

~j privind libera circulatie 11 acestor date ~i de abrogare a Directive! 95146/CE, precum $i cu dispoziJiile 
nafionale in domeniul protcc.tiei datelor. 

INSPECTOIUTlJL Procecl•ri de sistem Edi\ia I 
lfC()LAllAL priYlnd Nr. de exemplare 4 

MVNICIPlllUJI ORGANIZAREA $1 DtsFA$l)RAREA iNSCRJERJI Revizia 0 BUCURESTI COPULOR IN UNJTAJILE b£ iNVATAMANT CU 

• 
Nr. de exemplare 0 

GRUPE DE NlVEL ANTEPRE~OLAR SAU CARE P~g'ina 9 din, 13 AU IN ARONDARE CR~E 
IN MUNICIPIUL BUCUUffl, 

Exemplar nr. lN ANUL SCOUR lOll - lOll 

Dupl lncheierea perioadei de 1nregistrare a cererilor de Inscriere, toatc unitatile de iovlflmAnt cu 



in perioada 05.09.2022 - 06.09.2022 parjnfii/repreienta111ff legali Ii eopiilqr care nu au fost 
cuprirl$i intr..o unit.ate de tnvAl&n6nt cu grupe de nivel llDicprefCOlar sau .,are in arondue ~in prima 
eta.pl de t~riere sau care nu au participat la aceastl eta.pl, vor inregistra sol~llrile cit inscriele in unitlti le 
de invatlmtnl cu grupe de nivel anteprescolar sau care au In arondare crep. care mai ·au iocuri disponibile 
penlnl anul ~olar 2022·2023. 

Plrintii au posibilitstea de a t:ransmite unitttii de invlJlmlnt datele necesare (privind soliciwuul 
fi privind eopilul) direct la unitatea de invA«iAmint sau prin poftl electronicJ. Datclc dcJ>U'C de soliciumt 
la unitatea de invl1AmAnt sau prin pDtSI electronica se vor reglsi pe fi.- de tnsc:riere. 

SOlieitarea de ins(;ricre va . .fi illSQ\lti•dt'documente justific::adve, eli'e II demonstreze criteriile generale 
~i criteriile specifice de departajare. 

Cererea de inscriere va fi semnat.l de ambii p6rinti/tepreJcn1an1i lega!i. fn CIZu1 in care doar unul 
dintre acqtia se prezin11 la. sediul unitAtii de inv~t,. c~lllalt plrirne/ re~tant legal va 1transmite 
o declara1ie olo.graft ptin care i~i ei<priml acordul cu privire la inscrierca copilului la acca unitatc de 
invAJAmlnt. 

fi'8 de tnscriere ,i doaaMntele aferente vot fi inregistrate in registrul de ev.idcnll a copiilor de la 
nive:lul unitl\ii de ·tnvAtlmilnt. 

Docwnentele. necesare insaierii sunl wmltoarclc: 

./ ~de inscriere (va fi semrllll de ambii pirinti/ reprezentanJi legaU, iar in cazul in care doar unul 
din ~!I se prerlnll la sediul unillJii de inv1tamant pemru msc~e~ <;elllalt plrintc/ reprczcntant 
legal va(lC)mpleta o ckiiollratieolograf'A prin care i~i exprimA acorduJ cu privjre la inscrierea copiluJui 
la acca unhmc de inv4t1m6n();. 

,/ Copie de pe oerd6catul de nqtere al copilului; 
./ Copie de pe actele de idendtate ale pArintilorl reprezentent ilor lepti ~i., dupA caz, copie a hotAririil 

sentintei de pla.samcnt sau a $CnlinJci de tncredinfarc in vederca adoppei;. 
./ AdevtdOll de- angajat pentru fiecar~ dintrc ptrintil reprezentanti l.egali, pentna tipul de program 

prelungit; 
./ AdeverintJ de la medicul de farnilie in can:: sA se men1i<>neu faptul el respectivul copil este sAn6tos 

clinic; 

grope de nivel antepre~lar sau care au in arondare crese vor analiza dosarele depuse 'i vor afiJ&.listelc cu 
copiii adml,Vrespi~i. precum $i numtruJ locuriJor libere (tn cazul tn care nu l<Jlle Jocurile dcstinale inscrierii 
au fost ocupeie 'in aceastl etapi). 

in data de 02.09.2022 toate unitltile de invAJlmint in care se des~ inscrierea vor ati53 
rc2Ultatele cu privire la eopiii inscri$iladmi$i, dupa etapa t pentru enul ~lar 2022 - 2023. 

Afi~ rezultetelor se va face respectindi:i.sc prevederile legislatiei in vigoare. 

JNSPECTORA TUL P1rottd1rl de .tJlfem Editia I 
~RAL prlvind Nr~ _de excmpla:re 4 

MUNICll'IULUI ORGANlZAREA ,. DESF.4$URAREA iNSCRIERll Revizia 0 8'1Cllll£$TI COPULOR IN UNITATILE DE INvl.TAMANT CU 

• 
Nr. de exemplare 0 

' 
GRUPE DE NIVEL ANTEPRE~COLAR SAU CARE 

Pa.aina .10 din 13 AU IN ARONDARE CRESE 
IN MUNIOPIUL BUCURqTI, 
IN ANUL SCOLAR 2022 - 2023 Exemplar. or. 

10.2. A OOUA ETAPA DE iNSCRIERE - <OS.0,2.2022 - 06.09.2022) 



'NR. COmpartimentul (postuJ)I Actiunea I JI lJJ [V v VI CRT. (opcrati~) I .. ·'· - .. 
0 J 2 3 4 s ~ 

- - ~ . l . lnspectori l(:olari E - - 

2 J~tor fcolar general adjun,ct' v 
3 Prtfedintele comisiei de monieoriiare a SCMI Av 
4 Inspector ~lar general A I 

i 

lnlpcetori tco)ari gcnerali adjuoo1i 
I lnapectori pmtru management institutional 

5 inspector $COiar pentru invltlmAnt Ap 
. anceprqcolar I 

Dire<:torii unititilor de inv6t1mJnt 
'1 

La finalul fiecarei zHe in care se dcsflfoa:rl inscrieri .• ,se va afifa pe site,·ul unititii de inv~Ant cu grupe 
de niveJ anteprc~-0lar sau cue au in erondare erese fi/sau la avizierul acesteia numlrul de eopil inscri$i 
zilnic 'i numlrul, de locuri rlmase Hbefe. 

Dupa inchcierea perioadei de inregi.strare a cererilor de inscritte, tome unililile de invltlmint cu 
grupe de nivel antcprqcoJar sau care au in arondare ~ vor anaJin cemilel 4oarele depuse $i vor atl~ 
listele cu ~piH admi,i/rc!$pin~i. precum ~i numlrul locurilor ribere. unde esleazul. 

In 06.09.2022, toate unitlt,ile de invAflmint 1n care se des~ 1~ vor afip rezullatele 
finale cu privire ta copiii tnscriti/8.dmi$i din a 11-a etapl, pentru anul .COJlr 2022 - 2023. 

Afi~ rezultatelor se va -fQ« respectAndu-se prevcderile lcgislatiei lD vipre. 

./ Documentele justificative cares! ateste indeplinirea criteriilor generale ,1. acolo unde este cazul ~i, 
a celor specifice; 

./ .In situatia in care plrintii sunt divortali 'i ambii i'i exereitA autoritat~ pirinteascA. esie necesar 
acordul ambilor pArinli in vederea inscrierii copilului in unitatca de invlllmAnt cu grupe de nivel 
anteprqcolar sau care au in arondare crese, 

INSl'ECTORATUL I Proced•rl de tltt~m Edilia I 
~OLAR AL I prh1Dd Nr. de excmo1&1;1: 4 

MlfNICl.rnJLUI O.RGANIZAREA $1 DISFA~URAREA iNSCRIERll Rcvizia 0 I lll\ICURE$11 COPllLOR IN UNIT ATILE DE INVAT AM~ CV 

• 
Nr. de excmplare (} 

GRUPE l)E NIVEL ANTEPRE$COLAR SAU CARE 
Pagi"a lJ din 13 AU IN ARONDARI: C~E 

iN MUNICIPIUL BUCURE$TJ, 
1N ANlJL SCOLAR 2012 - 2013 Exemplar or._ 

1 J. RESPONSABlLITATI 



Nr. Denumirc· Elaborator Aprobl Loe Perioadi 
ane1di. a.nexa exem- arbivare arbivare 

0 I 2 I 3 4 5 6 
La 

Cerere tip Manu1luJ 
I. ISG I de de tnscriere prooeqllri I ·CMSClM ~~ 

l 
- 

Edi,~a I INSrECTORATUL Proeed•rl de 1l1tem 
$COLAR AL pri.vlnd Nr. de exeniolare 4 

MUNICIPIULU1 ORCANIZAREA ~I DISF.4.$UR.AREA INSCRlEIUI Revizi1 O 8lf(.1J~ 

• 
COPllLOR IN UNIT.l TILE DE INV ATAMANT CU Nr. de exemplare 0 
GRUPE DE NIVEL A.NTEPRE~OLAR SAU CARE 

Pagina 12 din 13 AV IN ARONDARE CRE$E 
tN MUNICIPlUL 8UClJR.E$TI. I IN ANUL SCOLAR 2022 - 2023 li1temph1{ nr ... 

12. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI 



Se primesc, cu prioritate, toate solicitdrile pentru grupa mare, 
indi(erent de locurile disponibile. 

IN A TENTIA P ARINTILOR! 

GRUPA MIJLOCIE A - 0 copii - 15 locuri 
lib ere 
GRUPA MIJLOCIE B - 0 copii - 15 locuri 
lib ere 

GRUPELE MIJLOCII: 

GRUPA MARE A - 20 copii - 0 locuri libere 
GRUPA MARE B - 5 copii - 15 locuri libere 
GRUPA MARE C - 0 copii - 20 locuri libere 
GRUPA MARE D - 0 copii - 20 locuri libere 

GRUPELE MARI: 

Copii reinscrisi: 25 de copii 

In anul scolar 2022 - 2023 cresa Brandusa 
arondata Gradinitei nr.268 va functiona dupa 
cum urmeaza: 



Inscrierile se fac la sediul 
Gradinitei nr.268 

( strada Ion Creanga, nr.8 ) 

LUNI,05.09.2022 orele 13,30 - 16.00 
MARTI,06.09.2022 orele 14.00 - 16.00 

PROGRAM INSCRIERI 
...., 

GRADINIJA NR.268 - 
"" CID:SA BRANDUSA: 



• CEREREA DE INSCRIERE TIP din procedura, 
completata 

• CERTIFICAT NASTERE COPIL (copie); 
• BI/CI PARINTI/TUTORE/REPREZENTANT 

LEGAL (copie); 
• HOTARAR;E JUDECATOREASCA (DACA 

ESTE CAZUL - copie); 
• ADEVERINTA DE SALARIAT ambii parintii 
• Adeverinta medicala de intrare in colectivitate si 

fisa de vaccinari de la medicul de familie 
(TIPIZAT) 

• Certificat de handicap (unde este cazul) 
• Declaratia-acord de inscriere in unitate semnata 

' de ambii parinti/tutore/reprezentant legal - ill 
original (modelul atasat in documente) 

Pentru inscrierea copiilor avem nevoie de 
urmatoarele documente: 



SEMNATURA DATA 

Prelucrarea datelor cu caracter personal in procesul de inscriere/transferul copiilor se 
realizeazi in conformitate cu prevederile regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului 
European ~i al Consiliului din 27 aprilie 2016. 

• Copie de pe certificatul de nastere al copilului; 
• Copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantilor legali si, dupa caz, copie a 

hotararii sau sentintei de plasament sau a sentintei de incredintare In vederea adoptiei; 

• Adeverinta de salariat pentru fiecare dintre parinti/reprezentanti legali, pentru tipul de 
program prelungit; 

• Adeverinta de intrare In colectivitate ~i fi~a de vaccinari de la medicul de familie In care 
se mentioneaza ca respectivul copil este sanatos clinic; 

• Avizul epidemiologic eliberat de medicul de familie al copilului cu maxim 5 zile lnainte 
de a tncepe frecventarea unitatii; 

• Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale ~i specifice. 

Anexez prezentei, urmatoarele documente: 

a-mi sa binevoiti 

dorniciliul/resedinta In , str. , nr. --~ 
bl. , sc. et. , ap. , jud. , telefon 

In calitate de reprezentant legal (parinte/tutore/curator) al minorului 
' nascut la data de va rog ------------------ 

a prob a prenzenta cerere prin care solicit lnscrierea la grupa 
______ _,In anul scolar 2022-2023. 

cu 
(a) Subsemnatul 

A A ¥ 

CERERE PENTRU INSCRIEREA COPILULUI IN CRESA 
PENTRU ANUL $COLAR 2022-2023 

GMDINITA NR.268 
Str. lon Creanga nr.8 
Sector 5, Bucuresti 
Tel.: 0214104010 
Nr. / _ 



Dezvoltare (copii prescolarl) 
In limite normale DA 0 NU 0: . 
oaca ati bifat NU, precizati tipul de afectare: 
- cognltiva . 
- comunicare/limbaj . 
- emononala/socrata .. 
- adaptare . 
- motricitate . 
Auz Vedere 
Audiometrie (dupa caz) Acuitate vizuala 
normal 0 normala DAONUO 
anormal 0 Ochi stang: .. 

Ochi drept: . 
Corectie cu lentile NUO DAD 
Strabism NU 0 DA 0 

Evaluari suplimentare NU 0 DA 0 care: . 
Necesitatea unui sistem special de educatie 0 
Altele . 
Rezultatul evaluarii 
Copil apt 0/inapt 0 pentru intrarea in colectivitate 
Observatii . 
Nume medic, semnatura, parafa 

DAONUO: Comportament normal 

DAONUO: Limbaj normal 

Dezvoltare psihologlca normalaDA ONU 0: 

DAO NU 0: Tegumente normale 

DAONUO: Extrernitati normale 

DAO NU 0: Genito-urinar normal 

DAONUO: Abdominal normal 

DAONUO: Cardiovascular normal 

• TEHNDREDACTARE SNMF 

Reevaluarea este necesara: NU 0 DA 0 pentru 
................ data prograrnata _ _J _ _J __ 

Recomandari 
Activitate fizlca normala DA 0 NU 0 restrlctu (dupa 
caz): . 
Alimentatle dlverslficata DA 0 NU 0 restrlct!i: 

DAONUO: Ganglioni limfatici normali 

Extremitate cetallca - regiune cervicala: 

Antecedente patologice NU 0 DA 0: 
-astm 0 
- sindrom de hiperactivitate 0 
- otita medie cronlca 0/recurenta 0 
- ma lad ii congenitale de cord 0 
- probleme de invatare 0/dezvoltare 0 
- diabet zaharat 0 
- leziuni osteoarticulare 0 
- convulsii 0 
- tulburarl de vorbire 0, auz 0, vedere 0 
- tuberculoza 0 
- altele 0 

*(daca atl bifat eel putin una dintre acestea, atasati 
documente medicale relevante) 
Alergii: NU 0 DA 0 

- medicamentoase: . 
- alimentare: .. 
- altele: . 

Medicalie pentru afeciiuni cronice 
NU 0 DA 0 [Ilstati) 
Vacclnarl (vezi aviz epldemlologlc-fl~a de vacctnarl) 
Examen fizic 
inaltime ..... cm; greutate kg; IMC ....... kg/m2 

TA (pentru copii > 3 ani) . 
Examen fizlc general (normal 0/anormal 0) 
ORL. . 
Dentltie normal DA 0 NU 0: 

Numele Si prenumele , sexul.. , varsta: , 
Adresa: Strada ,nr , localitatea , [udetul/sectorul . 
lnstitutia la care se inscrie: .. 
Numele Si prenumele parintelul/tutorelut: Tel. de contact: .. 

Pulmonar normal DA 0 NU 0: 

Adeverinta medicala pentru inscrierea In 
colectivitate 

Nr. Fisa I Nr. de inregistrare .. 
Data ellberarll fisei: . 
Data examinarii: . 

Unitatea sanitara . 
(denumire, adresa, telefon) 



• TEHNOREDACTARE SNMF 

NOTE: 
1. Evaluarea se realizeaza pe baza exarnlnarii clinice ~i a antecedentelor persona le existente la fisa medicals a copilului. 
2. lnvestigatii clinice si paraclinice suplimentare vor fi solicitate de catre medicul de familie doar in cazul exlstentei semnelor sl 
simptomelor specifice de boala acuta/cronid/infectioasa. 
3. Adeverlnta rnedicala poate fi eliberata de medicul de familie la efectuarea examenelor anuale de bllant ale prescolarilor ~i 
elevilor, eliberarea acesteia reprezentand activitate de suport, conform prevederilor Ordinului mlnistrului siiniitiitii 5i al 
presedintelui Casei Nationale de Asiguriiri de Siiniitate nr. 388/186/2015 privind aprobarea Norme/or metodologice de aplicare 
in anul 2015 a Hotiiriirii Guvernului nr. 400/2014 pentru aprobarea pacnetetor de servicii $i a contractutut-caaru care 
reqlementeaza conditiile ocordiirii asistentei medicale in cadrul sistemului de asiguriiri saciale de siiniitate pentru anii 2014- 

2015, cu modificarile §i completarile ulterioare . 

Nume medic: 
Semnatura, parafa: 

Data: 

b) vacclnarl optlonale: 
gripal _ _) _ _) __ _ _) _ _/ __ __) _ _) __ __} _ _) __ 
pneumococic _ _) _ _} __ _ _} _ _) __ __} _ _} __ __} _ _} __ 
rotavirus _ _) _ _) __ _ _) _ _) __ 
varicela _ _) _ _) __ __) _ _) __ 
HPV _ _) _ _/ __ _ _) _ _/ __ __) _ _/ __ 
Hepatita A _ _/ _ _/ __ _ _) _ _) __ 
Altele, speciflcati _ _) _ _) __ __/ _ _) __ __/ _ _/ __ 

a) vaccinarl conform Programului national de vaccinare: 
*hepatita B _ _) _ _)__ __) _ _)__ __) _ _)__ __) _ _) __ 
BCG _ _) _ _) __ 
*DTP _ _) _ _)__ __) _ _)__ __) _ _) _) _ _/__ __) _ _)__ __) _ _/ __ 
*HiB _ _} _ _}__ __} _ _}__ __} _ _}__ __} _ _} __ 
*Polio _ _} _ _}__ __) _ _}__ __} _ _)__ __} _ _) _} _ _} __ 
ROR _ _) _ _/__ __) _ _/ __ 
*)Se mentioneaza toate antigenele administrate, indiferent de tipul de vaccin utilizat (mono-, tetra-, 

penta- sau hexavalente). 

Vaccinari: 
Nurnarul carnetului de vacclnari al copilului: 

Numele ~i prenumele: . 

Sexul: . . . . . . . . . . Varsta: ani 
Adresa . 
(strada nr. , orasul, Iudetul/sectorul) . 
lnstitutia la care doreste sa se lnscrie (scoala, liceul, gradinita, cresa): . 

Numele ~i prenumele parintelul: . 

Telefoanele de contact ale parlntelui: . 

11 f nsoteste avizul epidemiologic la tnscrierea presco/arilor Si e/evilor in unitatea de invafamant. 

Fisa de vaccinari, 
.I 

Unitatea sanitara . 
{denumirea, adresa, telefonul, fax) . 
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