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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA
COPIILOR ANTEPRESCOLARI SI PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE
AJUSTARI, PE LOCURILE RAMASE LIBERE iN UNITATI DE INVATAMANT CU
GRUPEDENIVELPRESCOLARINANULSCOLAR2025 -2026

1. Listaresponsabililorcuelaborarea,verificareasiaprobareaeditieisau,dupacaz,are
viziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

Elemente Numelesi
Nr. privind prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. Aprobat Prof. Ionel-Florian InspectorScolarGeneral 2025
LIXANDRU
1.2. Verificat Prof. InspectorScolarGeneral 2025
RuxandraEugenia Adjunct
REGALIA
1.3. Elaborat loana COSTEA Inspectoriscolari 2025
Doina IANCU
Carmen POPA
Mihaela MACELARU
Maria BREAZU
loanaLAZLO

2. Situatiaeditiilorsiareviziilorincadrulproceduriiformalizate

Nr. Editia/reviziain Componenta Modalitateade Data de la care se
crt. cadrul editiei revizuita revizuire aplicaprevederile
editiei/revizuirii
editiei
1. 72 3. 4.
2.1. EDITIA2 Revizia 1 - AUGUST2025
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3. Listacuprinzandpersoanelelacaresedifuzeazaeditiasau,dupacaz,reviziadincadru

] editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. . . Numesi Data
COPW Compartiment Functia 3 s Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 I " 1 Prof. lonel-
Aprobare 1 Conducere nsp(t}ezn(();i?o ar Florian
LIXANDRU
3.2. ) Comisia de
Avizare 1 oo
monitorizare
3.3. Ruxandra
e InspectorScolar .
Verificare 1 Conducere GeneralAdiunct Eugenia
) REGALIA
34. )
Management- Inspectori ; .
. . . . Inspectori Transmitere
Aplicare 1 Curriculum si scolaripentru . .
, , < o , scolari electronica
inspectiescolara educatie timpurie
3.5. Comisiile de
reinscriere/
e Inscriere si
Unitati de iscriere st .
. I repartizare a copiilor Transmitere
Aplicare 1 Invatamant . e -
. . din unitatile de electronica
preuniversitar | . . .,
invatamant cu grupe
de nivel prescolar din
Municipiul Bucuresti
3.6 i i i T .
nreg1§trare / 1 Secret'al:lat Secretar/ arhivar ransmlt.erve
Arhivare arhiva electronica
3.7. . Serviciul Sef Serviciu Transmitere
Informatizare 1 . . .
Informatizare Informatizare electronica

4. Scopulprocedurii

Scopurilespecificealeprezenteiproceduri sunt:

(1) aplicareaprevederilorlegale privind repartizarea copiilorprescolari inscrisi in
etapadeajustari,pelocurileramaselibereinunitatideinvatamantcugrupe de nivel prescolar
in anul scolar 2025 - 2026, conform calendarului inscrierii;

(2) reglementareasituatiilorobiectiveincareuncopilseconsideraretras,conformprevederil
ordin contractul educational incheiat cu beneficiarii secundari: parinte/reprezentant
legal;

(3) stabilirea modului de derulare a activitatilor specifice, documentatia necesara
derularii procesului, precum si resursele implicate;

(4) asigurareaderuldriiactivitatiiprocedurate,inconformitatecunormelelegaleinmaterie;
(5) sprijinirea auditului/altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;
sprijinirea managerului in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniuldeaplicarea procedurii

(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor prescolari care au ramas
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nerepartizati dupa derularea etapelor anterioare, precum si al celor care nu au participat
la primele doud etape sau nu au fost Inscrisi din diferite alte motive In unitatile de
invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025-2026.

(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului
didactic
auxiliarcareauatributiilnrepartizareacopiilorprescolariinscrisiinetapadeajustari,pelocurile
ramaselibereinunitdtidelnvatamantcugrupedenivel prescolar fn anul scolar 2025 - 2026 si
anume:

a) personaluldinunitatiledeinvatamantdestatsauparticulare,autorizatesauacreditate;

b) membriiComisieimunicipiuluiBucurestideinscriereacopiilorprescolariin unitatile
de Invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar 1in anul scolar 2025-
2026;

¢) membrii comisiilor de reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor prescolari in
unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025-2026;

d) personalulCentruluiMunicipiuluiBucurestideResursesiAsistentaEducationala;

e) parinti/reprezentantilegaliaicopiilorprescolaricareauramasnerepartizati dupa
derularea etapelor anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele
doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive in unitdtile de
invatamant preuniversitarcugrupedenivelprescolarinanulscolar2025- 2026.

6. Documentedereferinta(reglementari)aplicabileactivitatiiprocedurate

a) Legislatieprimara

- Legea Invitamantului preuniversitatr nr. 198/2023,cumodificirilesicompletirile

ulterioare

- OrdinulsecretaruluigeneralalGuvernuluinr.600/2018din20aprilie2018privind
aprobareaCoduluicontroluluiinternmanagerialalentitatilorpublice

-Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

-Legeanr.272din21iunie2004(**republicata**)privindprotectiasipromovareadrepturilo

r
copilului

-Metodologia - cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar
cu
personalitatejuridicacugrupedenivelprescolarsi/sauanteprescolarsiinserviciideed
ucatie timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/25.03.2024

- OMEC nr. 3436/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitati de Invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

Legislatiesecundara
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- Regulamentul-cadrudeorganizaresifunctionareainspectoratelorscolare,aprobatprin
0.M.E.C.T.S.nr.5530/2011.

RegulamentulinternallnspectoratuluiScolaralMunicipiuluiBucurestinr.2637/06.02.2
024
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726/2024,cu modificarile si completarile
ulterioare
- H.G.nr.1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referinta si a
indicatorilor de performantad pentru evaluarea si asigurarea calitatii in Invatamantul
preuniversitar
H.G.nr.993/18.11.2020privindaprobareaMetodologieideevaluareinstitutional
dinvederea autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare
de educatie
H.G. nr. 994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa
periodica in Invatamantul preuniversitar
- HG nr. 566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si
functionre a creselor si a altor unitati de educatie timpurie.
- OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatimant preuniversitar si superior, cu modificarile
ulterioare.

b) Altedocumente legislative:
-Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E.C. si
alte ministere, cu referire la problema

7. Definitiisiabrevierialetermenilorutilizatiinprocedura
7.1. Definitiiale termenilor

Nr. Termenul Definitiasi/saudacaestecazul,actulcaredefineste
crt. termenul
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat,
necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
Operationala(PO) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii
3. Editieaunei Formainitialasauactualizata,dupacaz,auneiproceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata

operationale
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4, Reviziaincadrul Actiuniledemodificare,adaugare,suprimaresaualteleasemenea,
unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

8.1.1.

7.2. Abrevieriale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenulabreviat
1. PO Proceduraoperationala
2. E Elaborare
3. Vv Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA ConsiliuldeAdministratie
8. [.S.M.B. InspectoratulScolaralMunicipiuluiBucuresti
0. C.M.B.RAE. Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala

8. DESCRIEREAPROCEDURIIFORMALIZATE

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilitatisitermene

8.3 Resursenecesare
8.4 Moduldelucru

8. GENERALITAT!

In conformitate cu prevederile art. 18, alin. (1), litera c) din Metodologia - cadru de
inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/25.03.2024, numita, in continuare,
»,metodologia” etapa de ajustari se deruleaza la nivelul Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti, in baza OMEC nr. 3436/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului
inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2025-2026 in unitati de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, numit, in continuare,

calendarul’.

8.1.2. In etapa de ajustari se inregistreaza cererile de inscriere si se verifica documentele
depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care au ramas
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nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, precum si ai celor care nu au
participat la primele douad etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive.

8.1.3. Inscriereaserealizeazipelocurilerimaselibere,precumsiinfunctiedesuplimenti
rilede locuri pe care le poate aproba si publica Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti. Potrivit art. 13 din Metodologia-Cadru de inscriere a copiilor in unititi de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridicdA cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementara,;I.S.M.B.,posteazape site-ul
institutiei locurile ramase libere inainte de fiecare etapa de inscriere.

8.1.4. In etapa de ajustiri se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani
impliniti la inceputul anului scolar ramasi neinscrisi si cazurile copiilor care au
solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din invatamantul primar si nu au fost
admisi ca urmare a avizului negativ al CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2
ani care solicita inscrierea in invatamantul
prescolar,curespectareaprevederilorart.23dinLegea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023,cu modificarile si completarile ulterioare.

8.1.5. Potrivitart.17,alin.(1)dinl.S.M.B. siunitatile
deinvatamantinformeazaparintiiprinafisarelaaviziersipostarepesite-
urileinstitutiilor,dupacaz, cu privire la faptul ca Sistemul informatic integrat al
invatamantului din Romania (SIIIR - https://www.siiir.edu.ro/siiir/Jnu permite
inscrierea la mai multe unitati de invatamant.

8.1.6. In conformitate cu prevederile art. 22, alin. (1) din Comisia municipiului Bucuresti
de Inscriere a copiilor prescolari in unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar in
anul scolar2025-2026,numitd,incontinuare,” Comisia”inregistreaza , in etapa de ajustari,
cererile ramase nesolutionate sau noile cereri si verificd documentele, In baza unei proceduri
specifice, elaborata de 1.S.M.B si aprobata de consiliul de administratie al acestuia.

8.1.7. Inconformitatecuprevederileart.22,alin.(3)din Metodologieprocedura
specificareglementeazasituatiileobiectiveincareuncopilseconsideraretras,conformpreved
erilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant
legal.

8.1.8. Potrivitart.23din Metodologie,laincheiereaoperatiunilorspecificeetapei de ajustari,
conform calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari, se afiseaza lista
cuprinzand numele si prenumele copiilor prescolari inscrisi la fiecare unitate de
invatamant si numarul de locuri libere dupa etapa de ajustari.

8.2 RESPONSABILITATISITERMENE

(1) Luand in considerare prevederile Metodologiei se stabilesc urmatoarele termene
pentru derularea etapei de ajustari, respectiv a Inscrierilor si repartizarii copiilor
care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, precum si
ai celor care nu au


http://www.siiir.edu.ro/siiir/)
http://www.siiir.edu.ro/siiir/)
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participatlaprimeledoudetapesaunuaufostinscrisidindiferitealtemotivelnunitatidein
vatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025-2026:

primele doua etape, pe locurile ramase libere in urma
derularii celei de-a doua etape a inscrierilor

(l;\g'{r EVENIMENTUL RASPUNDE DATA/PERIOADA
Afisareanumaruluidelocurilibererdamasedupdetapa a| Comisia de Inscriere a
1. ’ N o N . 07.07.2025
doua de Inscrieri municipiului Bucuresti
Elaborarea/revizuirea Procedurii operationale
specifice privind repartizarea copiilor prescolari
inscrisi In etapa de ajustari, pe locurile ramase libere Comisia de inscriere a
2. in unitati de fnvatamant cu R . | Panala01.08.2025
. . . | municipiului Bucuresti
grupedenivelprescolarinanul scolar 2025 - 2026 si
aprobarea acesteia de consiliul de administratie al
I.S.M.B.
Afisarea Procedurii operationale specifice privind .. N .
T . ’ - A Comisia de iInscriere a
repartizarea copiilor prescolari inscrisi In etapa de R .
I . < . . o municipiului Bucuresti
3 ajustari, pe locurile ramase libere in unitati de 01.08.2025
' invatdmant cu grupe de nivel prescolar 1n anul Directorii unitstilor de o
scolar2025-2026launitatiledeinvatamantsipesite o N ’
’ ’ ’ ’ invatamant
ull.S.M.B. ’
Constituireacentruluideinscriereacopiilor prescolari
carenuau fost Inscrisi in primele doua etape din lipsa
locuri misi inscrier
N . _ locurt| Comisia de inscriere a| o 1 g 7975
saudindiferitealtemotivesaucarenuauparticipat la | municipiului Bucuresti

Depunerea/Transmiterea dosarelor (cerere de
inscrierecarecuprindemaximumtreioptiunipentru
unitdgi de Invatamant la care mai exista locuri
5. disponibile, insotitd de documentele justificative
aferente) de catre parintii/reprezentantii legali ai
copiilor,lacentruldeinscriere/catreComisia de
inscriere amunicipiului Bucuresti

Parintii/reprezentantii

AN 18-28.08.2025
legaliai copiilor

6. Inregistrareacererilordeinscriere

Comisia de inscriere a

o . 18-23.08.2025
municipiului Bucuresti

Faza | - Analizarea dosarelor de inscriere pentru
unitatea de Invatamant care constituie prima optiune
exprimata, repartizarea copiilor si generarea listei
cererilor admise /respinse

Comisia de inscriere a

e . 25.08.2025
municipiului Bucuresti
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(l;\g'{r EVENIMENTUL RASPUNDE DATA/PERIOADA
Faza a Il-a - Analizarea dosarelor de inscriere
8 respinse in faza I pentru unitatea de invatamant care | Comisia de inscriere a 26.08.2025
' constituie a doua optiune exprimatd, repartizarea | municipiului Bucuresti o
copiilor si generarea listei cererilor admise/respinse
Faza a Ill-a - Analizarea dosarelor de finscriere
9 respinse in faza a II-a pentru unitatea de Invatamant | Comisia de inscriere a 27 08.2025
' careconstituieatreiaoptiuneexprimata,repartizarea municipiului Bucuresti o
copiilor si generarea listei cererilor admise/respinse
10 Afisarearezultatelorfinalesianumaruluidelocuri libere | Comisia de inscriere a | 29.08.2025,ora
" | dupa etapa de ajustari municipiului Bucuresti | 14.00
Transmiterealistelorcurepartitiacopiilorinetapade
11 ajustari catre unitdtile de Invatamant preuniversitar | Comisia de inscriere a 29.08.2025
" | care au copii Inscrisi in urma rezolutiei Comisiei de | municipiului Bucuresti o
inscriere a municipiului Bucuresti
Transmiterea,decatreComisia de inscriere a
municipiuluiBucuresti a dosarelor de inscriere catre
Comisiile de reinscriere/inscriere si distribuire a
copiilor  prescolari la unitatile de invatamant cu
rupe de rescolari . N .
12. igacalz‘eaufostrepartizajciinetapadeajustéri pres'pectiv Com}51.a .de INSCIIETe a 1y g 18 2025
. N municipiului Bucuresti
transmiterea dosarelor depuse de catre
parintii/reprezentantii legali ai copiilor, la centrul de
inscriere/catreComisiamunicipiuluiBucurestide
inscriereacopiilorprescolaricarenu
aufostsolutionateinurmaetapeideajustarila
unitdtile pentru care au completat prima optiune,
urmandafiridicatedeparintii/reprezentantiilegaliai
copiilor in termen de 5 zile lucratoare.
Programareapentruvalidareacereriideinscriere.
Validarea  cererii de Inscriere de  catre Comisia de inscriere a
13. | parintii/reprezentantiilegaliaicopiilor,launitateade o . | 01-04.09.2025
VRN AP municipiului Bucuresti
Invatamant la care au fost repartizati In etapa de
ajustari.
Directorul unitatii de
IntroducereainSIIIRatuturorcopiilorinscrisiinanul 1nva§.a§1ant A x
R s PV Comisiile de Pana pe
14. gcolar. 20.24_2025’ n l%mta',c{le. deu invatamant reinscriere/inscriere si | 05.09.2025, ora
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de . .
nivel prescolar si/sau anteprescolar repartizare a (.:OPHIOF 16.00
anteprescolari si
prescolari
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Directorul unitatii de
fnvatamant
Comisiile de Pana pe
15. | Repartizareapeformatiunidestudiu reinscriere/inscriere si | 05.09.2025, ora
repartizare a copiilor 16.00
anteprescolari si
prescolari

s3sRESURSENECESARE

8.3.1. Resursemateriale
- Tehnicadecalcul(PC,laptop)
- Copiator,imprimanta,telefon,fax
- Rechizite hartie imprimanta
8.3.2. Resurseumane
a) membriiComisieimunicipiuluiBucurestideinscriere = pentru anul scolar
2025-2026
b) cadredidacticesipersonaldidactic-auxiliar,membriaiComisiilor de
reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor anteprescolari si prescolari in
unitatea de Invatamant.
c) personaldidacticdin C.M.B.R.A.E.
8.3.3. Resursefinanciaresiinformationale
- Actenormativelin vigoare
- Bazade dateprivindcopiii
- Documentelecontinuteindosarul copilului
- Paginilewebaleunitatilordeinvatamant,[.S.M.B.,C.M.B.R. A.E.

8.4 MODULDELUCRU

A. COPIIICAREPOTPARTICIPALAETAPADEAJUSTARI
8.4.1. In aceasti etapi se realizeazi inscrierea copiilorcare nu au fost inscrisi in primele
doudetape din lipsa de locuri sau din diferite alte motiveori care nu au participat la
primele doua etape, pe locurileramaseliberelnurmaderulariiceleide-
adouaetapeainscrierilor.Laaceastaetapaauacces urmatoarele categorii de copii:
e copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, cu
prioritate cei de 4 ani si de 5 ani;
e copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din Invatamantul primar si
nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CMBRAE;
e copiii de peste 2 ani care solicita inscrierea In invatamantul prescolar, cu
respectarea prevederilor art. 23 din Legea invatamantului preuniversitar nr.
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198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

8. DOSARULDEINSCRIERE

8.4.2. Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la
centrul de inscrieresautransmiseonlineComisiei sunt:

e C(ererea-tipdeinscriere(ANEXA1llaprezenta procedura)

e Copiedepecertificatuldenastereal copilului

e C(Copiedepeacteledeidentitatealeparintilor/reprezentantuluilegal

e Dovada modului In care se exercita autoritatea parinteasca si la care dintre ei a
fost stabilita locuinta minorului (hotarari judecatoresti etc)

e Declaratia acord a parintelui care completeaza si depune/transmite cererea-tip de
inscriere, in cazul custodiei comune, ca celdlalt parinte este de acord cu Inscrierea
copilului la unitatea respectiva de invatamant (ANEXA 3 la prezenta procedura)

o Adeverinta de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau
adeverinta privind perioada concediului de crestere si ingrijire copil, pentru tipul
de program prelungit, respectiv pentru inscrierea in Invatamantul anteprescolar

e Avizull[SMBpentrucopiiicarenuvorfiinscrisilaclasapregatitoare,inanulscolar2024-
2025, din motive medicale

e Documentedoveditoarecarefacobiectulcriteriilorgeneralesauspecificedeinscriere

e Declaratia tip pe proprie raspundere (ANEXA 2 la prezenta procedura - doar
pentru documentele transmise prin e-mail)

8.4.3. Parintele/Tutorele/Reprezentantul legal prezinta, in momentul completarii cererii
de inscriere in centru, actul de identitate propriu si certificatul de nastere al copilului, in
original.

8.4.4. Ladosaruldeinscriereseadauga,lainceputulanuluiscolar,urmatoareledocumente:

a) adeverintadelamediculdefamilieincaresementioneazacarespectivulcopilestesanatoscli
nic; adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului In unitatea de
invatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(d) conform prevederilor
elaborate de Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate,
eliberat(a) de medicul de familie al copilului cu maximum 5 zile Tnainte de a incepe
frecventarea programului.

C.COMPLETAREACERERII-TIPDEINSCRIERESIDEPUNEREADOSARELORINETAPADE AJUSTARI
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8.4.5. Completareaoptiunilorincererea

deinscrieresefaceinbazalisteidelocurilibereramase dupa etapa a doua de inscriere a
copiilor in unitdti de invatamant cu grupe de nivel prescolar pentru anul scolar 2025-

2026.

8.4.6. Inetapadeajustari,parintele/tutorele /reprezentantullegalareposibilitateainregistra
rilatreioptiuni in cererea de inscriere in unitati de invatamant cu grupe de nivel
prescolar, cu conditia existentei, in cele 3 unitati, a unor locuri libere ramase dupa
derularea celei de-a doua etape a inscrierilor.

8.4.7. Cererea, Insotita de toate celelalte documente necesare inscrierii precizate de
prezenta procedurd, inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor
generale, se poate Thainta Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere astfel:

e prindepunere la:

Sectorul Locatiaundevorfi Adresa Telefon
primitesolicitarile
STR.ARTUR 02131432 83/
1 GRADINITANR. 248 VARTEJEANUNR. 0212224120
15
2 GRADINITANR. 138 STR.TUNARINR. 0785895889
52
3 GRADINITANR.E’; STR. PLUT. 0213464112
NEDELCU
ION NR. 31
BDUL.
GR/:\DINITANR. 4 METALURGIEINR.
4 12-18, CLADIREA 0214500079
MALL GRAND
ARENA, etaj1,
5 I.S.M.B.SECTOR5 STR.SPATARU 0214119623
PREDANR.16
6 GRADINITA,,HILLARY STR.PRAVATNR. 0214133928
CLINTON” 16

in perioada 18-23.08.2025, in intervalul orar 09.00 - 15.00, la subcomisia pentru
sectorul (1_6) in care este situata unitatea de Invatamant care constituie prima optiune

exprimata;

e printransmitereonline laadreseledeemail:

S1- gradinite.sectorl @ismb.ro

S2-gradinite.sector2@ismb.ro
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S3-gradinite.sector3@ismb.ro
S4-gradinite.sector4@ismb.ro
S5-gradinite.sector5@ismb.ro
S6-gradinite.sector6@ismb.ro

incepandcudatade18august2025sipanapedatade23august2025,ora14.30.Cererile
transmiseinafaraperioadeimentionatenuvorfiluateinconsiderare.

8.4.8. Cerereasidocumenteletransmiseon-
linevorfiinsotitedeodeclaratiepeproprieraspundere a
parintelui/tutorelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta procedura.
Comisia  transmite, ca raspuns la mesajul electronic primit de Ila
parinte/tutorele/reprezentant legal, confirmarea de primire, sub forma numarului de
inregistrare al cererii in centrul de inscriere.

D.MODALITATEADEOCUPAREALOCUVRILORRAM
ASELIBEREPENTRUETAPADEAJUSTARI

8.4.9. a)Pentrunivelulprescolar,ocuparealocurilorlibereinetapadeajustarisevarealiza,pe
baza dosarelor depuse parinti/reprezentanti legali, astfel:

e in limita locurilor ramase libere dupa derularea celei de-a doua etape a
inscrierilor, cu respectarea numarului maxim de copii la grupa stabilit de art. 23
alin. (1) lit. a) si b) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e in ordinea descrescdtoare a varstei: grupa mare (de regula, copii de 5 ani,
impliniti la 31.08.2025), grupa mijlocie (de regula, copii de 4 ani, impliniti la
31.08.2025) si grupa mica (de regula, copii de 3 ani, impliniti la 31.08.2025).

b) Insituatiaincare,pentruounitatedeinvitimant,numarulcererilor-
tipdeinscriereprimitedela parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat
numarul de locuri libere, se aplica criteriile generale de departajare:
a) copilularevarstade4sau5aniimplinitilainceputulanuluiscolar;
b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al/a unuia dintre parinti/al/a
reprezentantului legal este situat/situata In apropierea unitatii de Invatamant
unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;
c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma
de invatamant la zi;
d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutela sau de o
masura de protectie speciala stabilita in conditiile Legii nr. 272 /2004, republicat3,
cu modificarile si completarile ulterioare;
e) existenta unui document care dovedeste ca este In grija unui singur parinte
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(familie monoparentala);

f) ambiiparinti/parinteleunic/reprezentantullegalai/alcopiluluilucreazasaucelput
inunul dintre ei se incadreaza in una dintre situatiile: (i) pensionat in
conformitate cu prevederile legale;(ii) cu certificat de handicap;(iii)somer, in
cautarea unui locde muncd, cudocumente doveditoare de la agentia pentru
ocupare a fortei de munca;

g) existenta unui certificat medical de Incadrare in grad de handicap a copilului
si/sau a certificatului de orientare scolara si profesionala eliberat de
CJRAE/CMBRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de
invatamant respectiva in anul scolar pentru care se face inscrierea.

c)incazulincarenumarulcererilordeinscrierepentruounitatedeinvitimantestemai
maredecat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea
descrescatoare a numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre
fiecare copil.

d)incazdeegalitatealnumiruluidecriteriigeneraleindeplinitepeacelasiloc,ordineade
prioritate a criteriilor este cea in care sunt mentionate la punctul b). In cazul in
care departajarea nu se poate face nici In acest mod, atunci se procedeaza la
aplicarea criteriilor specifice de departajare.
8.4.10. In etapa de ajustiri, sunt inscrisi in invatdmantul prescolar si copiii cu varsta de
minimumZ2ani,inlimitalocurilordisponibilesidupacuprindereacuprioritateasolicitarilorpe
ntru grupa mare si mijlocie, respectiv a celor pentru copiii care implinesc varsta de 3 ani
la 31.08.2025.

8.4.11. In situatii exceptionale, formatiuniledecopiiprescolari pot functiona; cu cel mult 2
copii peste numarul maxim prevazut la art. 23 alin. (1) din Legea invatamantului
preuniversitatr nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, cu aprobarea
consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei justificari din partea
consiliului de administratie al unitatii de Invatamant.

E.FAZELEDEPROCESAREACERERILOR-TIPSIADOSARELORDEINSCRIEREINETAPADE AJUSTARI

8.4.12. Dupa inregistrarea tuturor dosarelor de inscriere din cadrul etapei de ajustari,
Comisia municipiului Bucuresti de inscriere procedeaza la verificarea documentelor
depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor.

8.4.13. Infazal indatade
25.08.2025,suntanalizatetoatedosareledeinscriereinfunctiedeprima optiune exprimata
de parinte/reprezentant legal. In cazul in care existdi mai multe cereri pentru
aceeasiunitatedeinvatamant,repartizareacopiilorsevafacecuaplicareaprevederilordelapu
nctele
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8.4.9.-8.4.12.Segenereaza,apoi,listacereriloradmise/respinse.

8.4.14. Infazaall-a,indatade26.08.2025,suntanalizatetoate dosarele
deinscriererespinseinfaza I, In functie de a doua optiune exprimata de
parinte/reprezentant legal. In cazul in care existd mai multe cereri pentru aceeasi unitate
de Tnvatamant, repartizarea copiilor se va face cu aplicarea prevederilor de la punctele
8.4.9. - 8.4.12. Se genereaza, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.15. in faza a Ill-a, in data de 27.08.2025, sunt analizate toate dosarele de inscriere
respinse in fazaall-
a,infunctiedeatreiaoptiuneexprimatidepirinte/reprezentantlegal.incazulincareexista
mai multe cereri pentru aceeasi unitate de invatamant, repartizarea copiilor se va face cu
aplicarea prevederilor de la punctele 8.4.9. - 8.4.12. Se genereaza, apoi, lista cererilor
admise/respinse.

8.4.16. In cazul in care, in faza a Ill-a, existi copii cu cereri nesolutionate, Comisia de
inscriere a municipiului Bucuresti pune la
dispozitiaparintilor/reprezentantilorlegaliaiacestoralistaculocurileramaseliberedupader
ularea fazeialll-
a,acestiaputandsasoliciteinscriereapeunuldintreacestelocuriinunitatiledeinvatamant cu
grupe de nivel prescolar.

8.4.17. Afisarearezultatelorfinalesianumaruluidelocuriliberedupaetapadeajustariserealiz
eazd pe data de 29.08.2025, ora 14.00, prin postarea pe site-ul [.S.M.B,
www.ismb.edu.ro, in sectiunea dedicata.

8.4.18. Comisia transmite, spre informare si afisare, in data de 29.08.2025, listele cu
copiii repartizati In etapa de ajustari catre acele unitati de Invatamant care si-au ocupat
locurile ramase libere dupa derularea celei de a doua etape de inscrieri in acest mod.

8.4.19. I.S.M.B. solicita modular unitadtilor de Invatamant informatii referitoare la
frecventa prescolarilor, in vederea realizarii analizei prezentei copiilor si a cererilor de
retragere.

8.4.20. De asemenea, unitdtile de invatamant comunica 1.S.M.B. situatia numarului de
locuri ramase libere prin neprezentare, retragere, transfer, ca urmare a interesului
educational al copilului, insotita de o nota justificativa raportata la prevederile
contractului educational incheiat cu parintele/reprezentantul legal, particularizat la
nivelul unitatii de fnvatamant, cu privire la situatiile obiective In care un copil se
considera retras.

8.4.21. Locurile eliberate In acest mod pot fi puse, in afara calendarului Inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari, la dispozitia copiilor cu cereri nesolutionate in etapa
de ajustari.
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8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. I.S.M.B. asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri
tuturor unitatilor de invatamant cu grupe de nivel prescolar in anul scolar 2025 - 2026,
spre afisare.

8.5.2. Validarea, de catre parintii/reprezentantii legali ai copiilor, a cererii de inscriere
din dosarele de inscriere la unitatea de invatamant la care au fost repartizati in etapa de
ajustdri se realizeaza in perioada 01-04.09.2025. Validarea se face la unitatea de
invatamant si constd in compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu
documentele depuse de catre parinte/tutore/reprezentantlegal,
inprezentaacestuiasiacelputinunuimembrudincomisiadeinscriere.

8.5.3. Conducerileunitdtilordeinvatamantcugrupedenivel  prescolar raspund de
introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2025-2026. Acest demers,
€aprecum si constituirea formatiunilor de studiu se realizeaza pana pe 05.09.2025, ora
16.00.

8.5.4. Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice
sau alte reglementari cu caracter general sau intern care se aplica acestei proceduri.

9. RESPONSABILITATISIRASPUNDERITNDERULAR
EAACTIVITATII

Nr. Domeniul(postul)/actiunea [ 11 I11 IV \' \%!
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectoriscolari E Ap.
Comisia municipiului Ap.

Bucuresti de inscriere a
copiiloranteprescolarisi
prescolari

CMBRAE Ap.

Unitatide invagamant Ap.

ReteaScolara Ap.

Ul W IN

Inspectorscolargeneral Vv
adjunct

6 Presedintelecomisieide Av.
monitorizare

7 Inspectorscolargeneral A
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8 Grupuldelucrupentru Ah.
controlulmanagerial- secretar
9 Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah.
Web.

10. ANEXE,INREGISTRARI, ARHIVARI

ANEXAZ2(anexalaMetodologia-

cadrudeinscriereacopiilorinunitatideinvatamantpreuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/25.03.2024)
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Declaratiepepropriaraspundere

Subsemnatul/Subsemnata,.........ccsmeeerrseennnnes ,parintele/reprezentantullegalalcopilului...............cccennen. ,
domiciliat(a)inlocalitatea........ccurnreennes 11 0 N, Dl SCaiee, AP, e ,
judetul/sectorul.......ccuueunnee Jlegitimat(ad)cu......seria......nr.

dereca
datelesiinformatiilecuprinseincererea-tipdeinscriereineducatiatimpurie(nivel prescolar)
sunt corecte.

Totodata,declarcaamintelesurmatoarele:

e validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin posta, conform
Calendarului inscrierii copiilorprescolariinanulscolar2025-
2026inunitatideinvatamantcu grupe de nivel prescolar aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 3436/2025;

e la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la
registratura
unitatiideinvatamantdocumentelecareaustatlabazainscrieriifiiceimele /fiuluimeu

................................ ineducatiatimpurie,inclusivavizuldelamediculdefamilie /mediculscolar
din

carerezultafaptulcafiicamea/fiulmeuesteapta/aptpentruintrareaincolectivitate.
CunoscandprevederileCoduluipenalprivindfalsulindeclaratii,declarpepropriaraspunderesi
sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din cererea de inscriere sunt reale.

NOTE:

Unitatea de Invatamant ..o prelucreaza datele dumneavoastra
personale in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia
datelor, in calitate de operator,inconformitatecuprevederilespecificeaplicabile

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea
obligatiilor legale care 1i revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. c) si e) din
Regulamentul general privind protectia datelor.

ANEXA 3
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DECLARATIE-ACORD

Subsemnata/ul,

] Dovedesccaamcustodiaexclusivaacopiluluidoveditaprinurmatoruldocument

[ Avandcustodiecomund,declarciambiiparintisuntemdeacordcuinscriereacopiluluila

(unitateadeinvatamant)

Cunoscca falsulin declaratiieste pedepsit de legea penal3,
conformprevederilorart.292din
CodulPenal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei
mele safie prelucrate in vederea inscrierii in invatamantul prescolar cu respectarea
prevederilor Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27aprilie 2016privind
protectiapersoanelorfizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:




