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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
Organizarea $i desfasurarea reinscrierii/inscrierii anteprescolari si prescolari in unitati de

invatamdnt cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar In anul
scolar 2026 - 2027

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in

cadrul editiei procedurii de lucru:

Elemente
Nr. pnvmd. .. Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii
/operatiunea
1.1. Prof. Dragoi Luiza Inspector scolar
Prof. lordache Inspector scolar
Georgiana
Elaborat Prof. Popa Carmen Inspector scolar 2026
Prof. Macelaru Mihaela | Inspector scolar
Prof. Breazu Maria Inspector scolar
Prof. Lazlo loana Inspector scolar
1.2 . Prof. Ruxandra Inspector Scolar General
verifical | Ejgenia REGALIA | Adjunct 2026
13 Aprobat EI’I(;I;A[KIHS:%ISOH&H Inspector Scolar General 2026
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:
Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica prevederile
Crt. cadrul editiei revizuiti revizuire editiei / revizuirii editiei
2.1. Editia I X
2.1.1 | Revizial Legislatie Modificare 31.03.2014
2.1.2 | Revizia?2 Legislatie Modificare 27.04.2015
2.1.3 | Revizia 3 Legislatie Modificare 06.05.2016
2.1.4 | Revizia4 Legislatie Modificare 04.05.2017
2.1.5 | Revizia5 Legislatie Modificare 03.05.2018
2.1.6 | Revizia 6 Legislatie Modificare 15.04.2019
2.1.7 | Revizia7 Legislatie Modificare 11.05.2020
2.1.8 | Revizia 8 legislatie Modificare 14.05.2021
2.1.9 | Revizia9 legislatie Modificare 10.05.2022
2.2.0 | Revizia 10 Legislatie Modificare 14.05.2024
2.2.1 | Reviziall Legislatie Modificare 13.05.2025
2.2.2 | Revizia 12 Legislatie Modificare

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii de

lucru:
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Nr. Scopul | Ex. . . . Data
ot | difuzari | NI Compartiment Functia Nume §i prenume primirii Semn.
- Aplicare ) Inspector Scolar | Prof. lonel-Florian
A Conducere General LIXANDRU

Inspectoratul Scolar al

Inspector Scolar | Prof. Ruxandra

2 | Municipilui Bucuresti : ) .
General Adjunct | Eugenia Regalia

Prof. Dragoi Luiza
Prof. lordache

i Georgiana
Inspectoratul Scolar al ISZZFI):rCitOZ:Imru Prof gPopa Carmen
3.2. | Aplicare |1 Municipilui Bucuresti | ;.. PS¢ S
sectoarele 1-6 Invaamant Prof. Mécelaru
preprimar Mihaela

Prof. Breazu Maria
Prof. Lazlo loana

Comisiile de
refnscriere/

Tnscriere si repartizare
a copiilor din unitatile
3.3. | Aplicare | 1 de invatamant cu
grupe de nivel
prescolar si/sau
anteprescolar din
Municipiul Bucuresti

Directori
Cadre didactice

Unitatile de
invatdmant cu grupe
de nivel prescolar

3.4. | Evidenta | 1 .
; si/sau anteprescolar

Cadre didactice

din Municipiul

Bucuresti
3.5. Aplicare | 1 Informatizare Sef serviciu Gabriela Rusu
3.6. Aplicare | 1 Retea scolara Consilier Simona Voicu
3.7. | Aplicare 1 | Serviciul secretariat Consilier Tache loana
4. Scopul

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoara
reinscrierea/inscrierea anteprescolarilor/prescolarilor, pentru anul scolar 2026-2027, de cétre toate
in unitati de invatamant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
din Municipiul Bucuresti.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica in toate unitatile de invatamant prescolar sau cu grupe de nivel
prescolar si anteprescolar din Municipiul Bucuresti si va fi dusa la indeplinire de cétre directorii
unitatilor de invatamant si  comisiile de reinscriere/inscriere si  repartizare a
anteprescolarilor/prescolarilor din cadrul acestora constituite conform art. 89 din Regulamentul-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr.
5726/2024, cu modificarile si completarile ulterioare. Prevederile procedurii urmaresc asigurarea
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bunei organizari si desfasurari a reinscrierii/inscrierii prescolarilor in anul scolar 2026-2027 in
unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar.
6. Documente de referinta
Prezenta procedura a fost intocmita in baza urmatoarelor documente legislative si urmareste
aplicarea prevederilor cuprinse in acestea:
= Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile

ulterioare;

* Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu modificarile si completarile
ulterioare;

= Ordinul ME nr. 4.018/15.03.2024 privind aprobarea Metodologie-Cadru de nscriere a
copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementara.

*  Ordinul MEC nr.3706/21.04.2026 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru
de Inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.018/2024

= OMEC nr. 3707/21.06.2026 privind aprobarea Calendarului  nscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari In anul scolar 2026-2027 in unitati de invatdmant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementare, cu modificarile si completdrile ulterioare;

=  HGnr. 566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionre a creselor si
a altor unitati de educatie timpurie.

= OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. s <

ort Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationala lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la

aspectul procedural.

Reviziain Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
cadrul unei sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
editii fost aprobate si difuzate
Solicitare de Cererea in care parintii vor completa datele necesare nscrierii.
nscriere
Locuri Locurile libere de la toate unitatile de invatamant prescolar/anteprescolar sau cu
disponibile grupe de nivel prescolar si anteprescolar. din Municipiul Bucuresti, afisate la fiecare

unitate de invatdmant in conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsd in planul de
scolarizare aprobat de 1.S.M.B./M.E.C, n conformitate cu prevederile Legii
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(’:\Ir:' Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Criterii Criteriile mentionate in Ordinul ME nr. 4.018/15.03.2024 privind aprobarea
generale de Metodologie-Cadru de finscriere a copiilor in unititi de invitimant
departajare reuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
p p J grup pres >
anteprescolar si 1n servicii de educatie timpurie complementara.
Documente Documente atasate de parinti la cererea-tip de inscriere, care demonstreaza indeplinirea
justificative criteriilor generale sau specifice de departajare si declaratie acord a ambilor parinti
(custodie comund/custodie unicad — document justificativ)/tutore/reprezentant legal
privind inscrierea la unitatea de Invatdmant (anexa la prezenta procedura).
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4, A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726/2024
9. ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calititii in Invatiméantul Preuniversitar
10. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati

Cadrul normativ pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ, pentru anul scolar 2025-
2026, in invatamantul prescolar/anteprescolar, este asigurat Legea invatamantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare Reinscrierea/Incrierea in unititile de
invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare se face fara perceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.

Tn procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisi orice formi de discriminare.

4
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Pentru asigurarea cuprinderii copiilor anteprescolari si prescolari cu varste intre 3 luni - 3 ani,
si 3ani - 6 ani n unitati de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar se deruleaza,
succesiv, urmatoarele etape:

- reinscrierea copiilor care frecventeaza programul unitatii de invatamant cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar 1n anul scolar in curs si urmeaza sa o frecventeze si in viitorul
an scolar;

- nscrierea copiilor nou veniti.

Conditii preliminare pentru procesul de reinscriere:

- cererile dereinscriere urmeaza a fi introduse n platforma Sistemului Informatic Integrat
al Invatamantului din Romania (SIIIR), iar copiii si fie asociati la formatiunile de studiu
din anul gcolar anterior;

- planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si pentru nivelul anteprescolar aferent anului
scolar pentru care se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIIR si sd fie aprobat
de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

- Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat conform varstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decat in
cazul unei recomandari primite din partea CMBRAE sau 1n cazurile prevazute la art.3
alin.(7) din Metodologia-Cadru de 1inscriere a copiilor in unititi de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementara

Dupad finalizarea operatiunii de reinscriere, unititile de invatamant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar afiseaza locurile libere pentru
realizarea inscrierilor.

Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:

- etapa de reinscriere este finalizata la nivel national;

- planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respectiv, pentru nivelul anteprescolar aferent
anului scolar pentru care se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIIR si sa fie aprobat
de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

- pentru admiterea cererilor introduse, exista locuri disponibile la unitatea de invatdmant unde se
doreste realizarea inscrierii copilului.

8.2.Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatdmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar sunt aprobate de Consiliul
de Administratie al acesteia si avizate de catre un consilier juridic al Inspectoratului
Scolar al Municipiului Bucuresti, pana la data de 06 mai 2026.

8.3. Modul de lucru
La nivelul fiecarei unitati de invatdmant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar, se constituie comisia pentru reinscriere/inscriere si repartizare a
anteprescolarilor/ prescolarilor Th baza deciziei emise de directorul unitatii de invatamant, potrivit
hotararii consiliului de administratie.
Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unitétilor de

5




MINISTERUL EDUCATIEI INSPECTORATUL SCOLAR AL

$1 CERCETARII “ be®> MUNICIPIULUI BUCURESTI
N, L
o
Procedura operationala Editia: I
INSPECTORATUL Organizarea si desfiisurarea reinscrierii/inscrierii Nr. exemplare: _1_

SCOLAR AL copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de Revizia: 12
MUNICIPIULUI invatamant cu personalitate juridici cu grupe de nivel | Nr. exemplare: 1

BUCURESTI prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2026 - 2027

_ COD: PO.....ccoovvvnnns Livvvvimnneeeeenenen Pagina 6/18

Departamenttjl. Exemplar: 1

Retea scolara

invatamant afiseaza, la loc vizibil si pe site-ul unitatii (in masura in care existd), urmatoarele
informatii:

e capacitatea institutiei (numarul de grupe pentru care a fost proiectata);

e numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2026-2027 (pe grupe
de varsta: mica, mijlocie, mare), avandu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu,
prevazute in Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare; Art.LIII alin 2. Din Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-
bugetare.

e programul de depunere a dosarului, in format letric, pentru reinscriere/inscriere, stabilit de
comisia pentru reinscriere/inscriere si repartizare a anteprescolarilor/ prescolarilor;

e programul pentru validarea cererilor transmise prin e-mail sau prin posta, cu confirmare de
primire, n vederea inscrierii prescolarilor si/sau anteprescolarilor;

e criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

e numarul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (in perioada stabilitd) din totalul disponibil;

e data la care se va desfasura ,,Ziua portilor deschise”

Totodata unitatile de Tnvatamant particular cu nivel prescolar si/sau anteprescolar vor afisa si
informatii privind statutul gradinitei, respectiv: autorizata sa functioneze provizoriu sau acreditata.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant in urma
consultarii cadrelor didactice si a partenerilor sociali — sindicate, consiliu reprezentativ al
parintilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de catre Consiliul de administratie al unitdtii de
invatamant, dupa verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de cétre consilierul
juridic al inspectoratului scolar si, respectiv al primariei In cazul unitdtilor de invatamant
anteprescolar cu personalitate juridica pentru care aceasta are rolul de persoana juridica fondatoare
si care au solicitat includerea ofertei de scolarizare in aplicatia informaticd utilizatd pentru
nscriere.

Avizarea de citre consilierul juridic al ISMB a criteriilor specifice de departajare se va
face in perioada 11-12 mai 2026. Documentele vor fi transmise la serviciul juridic al ISMB
prin inspectorii scolari pentru educatie timpurie.

I. REINSCRIEREA COPIILOR CARE FRECVENTEAZA PROGRAMUL DE
INVATAMANT PREUNIVERSITAR CU PERSONALITATE JURIDICA CU GRUPE DE
NIVEL PRESCOLAR SI/SAU ANTEPRESCOLAR DE STAT

N ANUL SCOLAR 2024 -2025 SI URMEAZA SA O FRECVENTEZE SI
N ANUL SCOLAR 2025 -2026
REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi programul unitate de invatimant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar de stat in anul scolar 2025-2026 si
urmeaza si o frecventeze in anul scolar 2026-2027, are loc in perioada 18-22 mai 2026. n ziua
de 22 mai 2026 programul se incheie la ora 12:00.

- Orarul reinscrierilor este stabilit de catre comisia pentru reinscriere/inscriere si repartizare
a anteprescolarilor/ prescolarilor si este afisat, la loc vizibil, in fiecare unitate, pentru

informarea parintilor si a publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia (daca exista).
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- Completarea dosarului: cerere de reinscriere (Anexa nr. 3), aviz ISMB pentru copiii
care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare in anul scolar 2025-2026 din motive
medicale si declaratie-acord de reinscriere la unitate semnata de ambii
parinti/tutore/reprezentant legal (Anexa nr. 2).

Cererea de reinscriere poate fi adaptatd la  particularitatile unitatii de invatamant, cu
aprobarea Consiliului de administratie al unitatii.

- Solicitarile parintilor pentru reinscrierea copiilor vor fi depuse la Comisia pentru
reinscriere/inscriere si repartizare a  anteprescolarilor/ prescolarilor conform
programului stabilit pe grupe de varsta(grupa mica, mijlocie, mare)

- Reinscrierile se pot efectua si prin prin email sau posta, cu confirmare de primire.

- Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat conform varstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decat in
cazul unei recomandari primite din partea CMBRAE sau in cazurile prevazute la art.2
alin.(7) din Metodologia-Cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementara.

- Reinscrierea se face cu prioritate pentru copiii care au frecventata grupa mica si
mijlocie in anul scolar 2025-2026

- 22 mai 2026 ora 14:00 - afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a locurilor
ramase libere.

In limita numarului de locuri din planul de scolarizare si in baza principiului continuititii in
cadrul aceleiasi unitati, copiii din grupa mare — nivel anteprescolar din cadrul unitatilor de
invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si anteprescolar pot fi reinscrisi, la cererea
parintilor/reprezentantilor legali, in grupa mica — nivel prescolar din unitatea respectiva.

In cazul unui numar mai mare de copii de 3 ani decat numarul locurilor alocate prin planul de
scolarizare pentru grupa mica de nivel prescolar, cererile parintilor/reprezentantilor legali care
solicita reinscrierea la unitatea de invatamant pe care acestia au frecventat-o si in anul scolar
anterior se proceseaza prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare prevazute la art.
11 alin. (3). Unitatea de invdtdmant informeaza parintii cu privire la necesitatea depunerii
documentelor justificative pentru indeplinirea criteriilor generale si specifice de departajare.

II. INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI: |

Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descrescatoare a grupelor de varsta, respectiv: grupa mare (copii de 5 ani, impliniti la 01.09.2026),
grupa mijlocie (copii de 4 ani, impliniti la 01.09.2026) si grupa mica (copii de 3 ani, Impliniti la
01.09.2026), iar pentru nivelul anteprescolar copiii care au varsta de 2 ani impliniti pana la
sfarsitul anului calendaristic in curs. In etapa de ajustari, se pot inscrie in invitimantul prescolar
si copiii cu varsta de minimum 2 ani, in limita locurilor disponibile si dupa cuprinderea cu
prioritate a solicitarilor pentru grupa mare si mijlocie, respectiv a celor care implinesc varsta
de 3 ani la 01.09.2026.
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In situatia in care intr-o unitate de invatimant numirul cererilor de inscriere a copiilor in
invatamantul prescolar si /sau anteprescolar este mai mare decat numarul de locuri libere, definit
conform art. 10 alin. (3) din OME 4018/2024, se aplica, succesiv, criterii de departajare generale
si criterii de departajare specifice, In vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

La inceperea anului scolar, unitatile de Tnvatamant incheie cu parintii, tutorii sau reprezentantii
legali un Contract educational, in 3 exemplar, cate unul pentru fiecare parinte si unul pentru
unitate ce include drepturile si obligatiile reciproce ale partilor, prevazute de Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare si de Regulamentul de
organizare si functionare al unitatii de Tnvatamant in cauza .

Unititile de invatidmant preuniversitar cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari,
care nu mai au locuri disponibile dupa etapa de reinscriere, nu pot primi cereri de inscriere
pentru etapa I.

‘ 11.1. ETAPA | - DE INSCRIERE 25.05 - 18.06.2026

1. Inregistrarea cererilor si verificarea documentelor: 25.05-29.05.2026

Tn perioada 25.05-29.05.2026 pirintii copiilor inregistreazi solicitirile de inscriere in
unitatile de invatamant cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari, care au locuri disponibile
pentru anul scolar 2026-2027.

Se primesc, cu prioritate, toate solicitdrile pentru grupa mare si mijlocie, acolo unde existd
locuri disponibile.

e Solicitarea de nscriere este insotitda de documente justificative, care demonstreaza criteriile
generale si criteriile de departajare specifice elaborate de catre unitdtile de invafdmant
preuniversitar cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari.

= Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la unitatea de
invatamant sunt:

- Cerere de nscriere

- Copie certificat de nastere copil

- Copie dupa actele de identitate ale parintilor/reprezentant legal

- Hotarari judecatoresti (referitoare la custodia comunica, unica, Tncredintarea copilului
altor persoane fizice/juridice )

- Declaratia tip pe proprie raspundere (Anexa nr. 5 — doar pentru documentele transmise prin
e-mail sau prin posta, cu confirmare de primire)

- Adeverinte de salariati pentru ambii parinti sau adeverinta privind perioada concediului de
crestere si Ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru inscrierea in
invatamantul anteprescolar

- Avizul ISMB pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2026-
2027, din motive medicale

- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice.
La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului scolar, conform Ordinul MS 438/4
629/2021, urmatoarele documente: adeverinta medicald de inscriere in colectivitate,

8
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modelul din Anexa nr. 16.1 (impreuna cu avizul epidemiologic si dovada de vaccinare a
copilului- Anexa 16.2) - eliberata de medicul de familie.(Anexa 4)

a) adeverinta de la medicul de familie In care se mentioneaza ca respectivul copil este
sanatos clinic; adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului in
unitatea de invatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(d) conform prevederilor
elaborate de Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate,
eliberat de medicul de familie al copilului cu maximum 5 zile nainte de a incepe
frecventarea unitatii.

e Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii precum si documentele anexate
sunt verificate de membrii comisiei de reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor din
unitatea de invatamant.

e Parintii pot comunica unitatii de invatdmant si prin email sau posta, cu confirmare de primire
cererea tip de inscriere si documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul de inscriere
al unitatii

e Planificarea programului pe zile si ore pentru primirea cererilor si a documentelor aferente,
precum si pentru validarea cererilor transmise prin email sau postad va fi afisatd la avizierul
unitatii si/sau pe site-ul acesteia.

2. Analizarea dosarelor de inscriere si afisarea rezultatului 02-17.06.2026

Dupa inchiderea perioadei de depunere a cererilor de finscriere, toate unitatile de
invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari/anteprescolari analizeaza dosarele/cererile
depuse si afiseaza listele nominale cu copiii admisi/respinsi, precum si numarul locurilor libere,
unde este cazul.

Unititile de invatamant preuniversitar cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari,
care nu mai au locuri disponibile dupa prima etapa, nu pot primi cereri- tip de inscriere
pentru etapa a doua.

18 iunie 2026 ora 14:00 - afisarea listelor nominale ale copiilor inscrisi in prima etapa si a
locurilor ramase libere
11.2. ETAPA a Il a DE INSCRIERE — 22.06 — 09.07.2026

1. Inregistrarea cererilor si verificarea documentelor: 22.06 — 26.06.2026

Tn perioada 22.06 - 26.06.2026, parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu
au fost cupringi intr-o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de prescolari si/sau
anteprescolari Tn prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa, solicita
inscrierea la o unitate de invatamant care are locuri libere.

e Solicitarea de Inscriere se va realiza si prin prin email sau sau posta, cu confirmare de primire.
Vor fi transmise cererea de Inscriere tip si documentele aferente.

e Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi
verificate de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatamant.

2. Analizarea dosarelor de inscriere si afisarea rezultatului 29.06-08.07.2026
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Dupa inchiderea perioadei de inregistrare a cererilor de inscriere, in toate unitatile de
invatamant preuniversitar cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari, unde au existat locuri
disponibile, comisiile de inscriere/reinscriere si repartizare a copiilor analizeaza dosarele/cererile
depuse si afiseaza listele nominale cu copiii admisi.

ISMB monitorizeaza/indruma activitatea comisiilor de inscriere/reinscriere si repartizare a
copiilor din unitatile de invatamant preuniversitar cu grupe de prescolari si/sau anteprescolari de
stat §i se asigura ca intreaga procedura se desfasoara cu respectarea prevederilor legale in vigoare
si cu incadrarea in termenele stabilite, respectiv pana la data de 09.07.2026, ora 14.00, cand se
afiseaza rezultatele celei de a doua etape si locurile ramase libere.

1L.3. ETAPA DE AJUSTARI — 17.08.- 27.08.2026 |

In aceasti etapa se realizeazi inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele doua etape
din lipsa de locuri sau din diferite alte motive sau care nu au participat la primele doua etape, pe
locurile ramase libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor, pe baza unei proceduri
specifice elaborate de ISMB si pe baza dosarelor depuse de catre parinti la Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti. La aceasta etapd au acces urmatoarele categorii de copii:

- copiil care au ramas nerepartizati dupd derularea celor doud etape anterioare, cu
prioritate cei de 4 ani si de 5 ani;

- copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din invatdmantul primar si nu au
fost admisi ca urmare a avizului negativ al CMBRAE;
- copiii de peste 2 ani ai caror parinti solicita inscrierea la grupa micé de gradinita

In data de 28.08.2026, ora 14 sunt afisate rezultatul inscrierii in etapa de ajustiri
si numarul de locuri libere ramase.

Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2026 — 2027 in
unititi de invatiamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

Data

limitid/perioada EVENIMENTUL

PREGATIREAREINSCRIERII/ INSCRIERII iN INVATAMANTUL
PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR
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_Data EVENIMENTUL
limitd/perioada

Afisarea la fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca

exista:

e Metodologie-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in
unitdti de Tnvatamant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie complementare

e (Capacitatea institutiei (numar de grupe pentru care a fost proiectatd)

e Numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar
2026-2027 (pe grupe de varsta: mica, mijlocie, mare);

] e Programul depunerii cererilor de reinscriere si a documentelor aferente
11-15 mal stabilit de conducerea unitatii de Invatamant;
2026 Se urmareste:

e Prelucrarea reglementarilor legale in vigoare privind reinscrierea/inscrierea
copiilor pentru anul scolar 2026-2027 in Consiliul Profesoral.

e Propunerea in Consiliul Profesoral a comisiei de reinscriere/inscriere si
repartizare a copiilor pentru anul scolar 2025-2026.

e Aprobarea Comisiei de reinscriere/inscriere si repartizare a copiilor pentru
anul scolar 2026-2027 in Consiliul de Administratie.

e Criteriile de departajare specifice sunt transmise, in doua exemplare, spre
analizd si acordarea avizului de legalitate, serviciului juridic din cadrul
ISMB, prin inspectorii scolari pentru educatie timpurie.

e Aprobarea in Consiliul de Administratie al unitatii de invatdmant a criteriilor
specifice de departajare pentru etapa de reinscriere ( In cazul unui numar mai
mare de copii de 3 ani decat numarul locurilor alocate prin planul de
scolarizare pentru grupa mica de nivel prescolar, la unitatea de invatamant pe
care acestia au frecventat-o si in anul scolar anterior) si etapa inscriere a
copiilor pe care gradinitele, inclusiv cele cu grupe de anteprescolari, le
aplica atunci cand sunt mai multe solicitari decat numarul de locuri

REINSCRIEREA COPIILOR PRESCOLARI/ANTEPRESCOLARI 18-22.05.2026

18-22 mai 2026 e Desfasurarea etapei de reinscriere a copiilor care frecventeaza gradinita in anul
scolar 2025-2026 si urmeaza sa o frecventeze in anul scolar 2026-2027.

e Completarea dosarului: cerere de reinscriere

e Inregistrarea copiilor reinscrisi in Registrul de inscrieri al unitatii de invatimant
cu grupe de nivel prescolar/anteprescolar pentru anul scolar 2026-2027.

22 mai 2026 ora 14:00 - Afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a

locurilor rdmase libere.
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Afisarea in fiecare unitate de invatamant a:
e Programului pentru primirea solicitarilor
22 mai 2026 e Documentelor necesare inscrierii
e Criteriilor generale si specifice de departajare a locurilor ramase libere
e Locurilor disponibile dupa etapa de reinscriere
PRIMA ETAPA DE INSCRIERE 25 mai — 18 iunie 2026
Inregistrarea cererilor la unitatile de invatamant exprimate ca primad optiune
Faza | Solicitarea de Tnscriere se poate realiza si prin prin email sau postd, cu confirmare
25.05 — 29.05. de primire, iar validarea cererilor transmise astfel se va realiza in intervalul orar
2026 comunicat de catre unitatea de invatamant. Sunt transmise cererile tip de inscriere
si documentele aferente.
> Tnregistrarea si validarea cererii nu presupune inscrierea.
Fazal Verificarea documentelor si evaluarea cererilor la unitatile de invatamant
29.05 — 08.06. exprimate ca prima optiune si generarea listei cererilor respinse
2026
Fazaall-a Colectarea si evaluarea cererilor de inscriere respinse in Faza I, de la unitatile de
09-12.06.2026 invatamant exprimate ca a doua optiune si generarea listei cererilor respinse
Fazaalll-a

Colectarea si evaluarea cererilor de inscriere respinse in Faza a II-a, de la unitatile
de invatdmant exprimate ca a treia optiune si generarea listei cererilor respinse

18 iunie 2026 Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere rimase dupa prima etapa
ora 14 de inscrieri
A DOUA ETAPA DE INSCRIERE 22.06-09.07.2026
Inregistrarea cererilor la unitatile de invatamant exprimate ca prima optiune
Faza 1 Parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-0

22-26 iunie 2026

unitate de invatamdnt in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la

aceastd etapd, solicitd inscrierea si prin email sau postd, cu confirmare de primire

la o unitate de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar care are

locuri libere.

e Transmiterea cererilor tip de Inscriere si documentele aferente se va realiza in
intervalul orar afisat de unitatea de invatamant.

inregistrarea si validarea cererii nu presupune inscrierea.

Fazal
29 iunie-01 iulie
2026

Verificarea documentelor si evaluarea cererilor la unitatile de invatamant
exprimate ca prima optiune si generarea listei cererilor respinse
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_Data EVENIMENTUL
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Fazaall-a Colectarea si evaluarea cererilor de inscriere respinse in Faza I, de la unitatile de

02.07 — 06.07 2026

invatdmant exprimate ca a doua optiune si generarea listei cererilor respinse

Fazaalll-a
07-08.07.2026

Colectarea si evaluarea cererilor de inscriere respinse in Faza a II-a, de la unitatile
de invatamant exprimate ca a treia optiune si generarea listei cererilor respinse

09.07.2026, ora 14

Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere ramase dupa a doua etapa
de inscrieri

ETAPA DE AJUSTARI 17-27.08.2026

17-27 august 2026

Se realizeaza inscrierea copiilor respingi sau care nu au participat in primele doua
etape din lipsa de locuri sau din diferite alte motive, pe locurile ramase libere Tn urma
derularii celei de-a doua etape a Tinscrierilor prin depunerea dosarelor la
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti pentru unitétile unde exista locuri
disponibile.

Parintii au posibilitatea exprimarii a trei optiuni dintre cele existente cu locuri libere,
se aplica criteriile generale si specifice, dupd caz.

28.08.2025, ora . . - - o

14.00 Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustari
06 septembrie Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2026 — 2027, in unitatile
2026, ora 16,00 de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar

si/sau anteprescolar, repartizarea pe formatiuni de studiu

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon,
materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, internet.

8.4.2 Resurse umane: inspectori scolari din invatamantul preprimar,

directori ai

unitatilor de invatamant, membrii Comisiei de reinscriere/inscriere de la nivelul unitatii

de Invatamant.

8.4.3 Resurse financiare: cheltuieli cu materialele consumabile.

8.5. Responsabilititi si termene

Nr.
Crt Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I ] Il v \Y
Inspectori scolari din Inspectoratul Scolar al
1 S . E Ap
Municipiului Bucuresti
2  |Inspector Scolar General Adjunct \Y
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3 |Inspector Scolar General A
4 Comisiile de reinscriere/inscriere din unitatile de A
invatamant P
5  |[Serviciul Arhivare Ah
9. Dispozitii finale:
9.1. Procedura este difuzata 1in toate unitatile de invatamant preuniversitar cu grupe de

prescolari si/sau anteprescolari, directorilor si membrilor comisiilor si compartimentelor
implicate in coordonarea si desfisurarea activitatii de reinscriere/inscriere a copiilor din
Municipiul Bucuresti.
9.2. Actuala procedura va fi revizuita, in cazul in care apar modificari organizatorice sau
alte reglementari cu caracter general sau intern, care fac obiectul acestei proceduri.

10. Anexe, inregistrari, arhivari:

Anexele 1-3:cererea tip de inscriere, declaratie acord, cererea tip de reinscriere (paginile 11-14)

11. Cuprins
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
n cadrul
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 1-
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 9.3
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8 Descrierea procedurii operationale 4-12
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10 Anexe 14-18
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Anexa 1

CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR
IN ANUL $COLAR 2026-2027
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Anexa 2:
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
, cu domiciliu/resedinta in localitatea
, judetul/sectorul
str. . nr. ,
bl. , SC. , ap. , mama/tatdl/tutore/reprezentant legal al
minorului/minorei
, nascut/a la data de ,
declar ca
O avem/ O nuavem custodie comuna asupra copilului.

0 Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului dovedita prin urmatorul document

ODeclar ca ambii parinti suntem de acord cu reinscrierea/inscrierea copilului la

.(unitatea de Tnvatdmant)

Cunosc ca falsul 1n declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.De asemenea, declar cd sunt de acord ca datele mele personale si ale
fiului/fiicei mele safie prelucrate in vederea inscrierii in invatdmantul primar, cu
respectarea prevederilorLegiinr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directiver 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant:

Numele si prenumele

Semnatura:

Numele si prenumele

Semnatura:

Data:
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Anexa 3
NR.............. I e,

CERERE DE REINSCRIERE - NIVEL PRESCOLAR/ANTEPRESCOLAR
AN SCOLAR 2026- 2027

SubsemNatul. ... ... e e , In
calitate de parinte/ tutore al prescolarulul ........cooceeeeriieiiniiniiiecee e , Inscris 1a
0|0 - TSR : avand domiciliul ] SRS ,
1 N | U , bloc....... , SCveerrinns ,
ap...ccoeenn. ,Sector........... , posesor al B.I/C.l.seria ............... 1) SRR , eliberat(a) la data de
....................... , de Catre.......ccceevveviieiesieieeieieneenn., VA rog sd-mi aprobati reinscrierea copilului
la (unitatea de invatdmant prescolar/cu nivel prescolar)
........................................................................... sector ............., Bucuresti.

DATE DESPRE COPIL:

Nume:
Prenume:
Data nasterii: CNP

Locul nasterii:
Nationalitatea:
Cetatenia:
Adresa actuala:

DATE DESPRE PARINTI:

Tata:

Nume §i prenume:
Profesia:

Loc de munca:
Telefon mobil:
Mama:

Nume si prenume:
Profesia:

Loc de munca:
Telefon mobil:
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GRUPA PENTRU CARE SE FACE REINSCRIEREA:
[] Grupa mica
L] Grupa mijlocie

Grupa mare

TIP DE PROGRAM:
program prelungit (cu masd)
E program normal (farda masd)

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
- Copie CI/ BI ambii parinti (in cazul schimbarii fatd de anul scolar trecut)

- Hotarari judecatoresti (unde este cazul)
- Documente medicale (unde este cazul)

DATA SEMNATURA AMBILOR PARINTI,

v Declar ca sunt de acord ca datele mele personale sa fie prelucrate de Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti, Tn calitate de operator, prin ...........ccccocevvvvenenne

........................... n calitate de Tmputernicit, ih conformitate cu legea nr. 667/ 2001, in
scopul indeplinirii atributiilor de cercetare statistica.

v Datele nu vor fi dezvaluite catre terti. Va puteti exercita drepturile de acces, de
interventie s1 de opozitie, in conditiile prevazute de Legea 677/ 2001 printr-0 cerere
scrisd, semnata si datatd, Inregistrata, 1a .........cccocviiiiii i
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Anexa 4
Ordinul MS 438/4 629/2021 anexa 16
Anexa 5
NI e Lo
Declaratie pe propria raspundere
Subsemnatul/Subsemnata, ............ccceeceeeiieennnnnne. , parintele/reprezentantul legal al copilului
.......................... , domiciliat(d) in localitatea .............ceevrevery S eviiviiiiieceeeeen N, DL
SC. veuee , ap. ....., judetul/sectorul ..................... , legitimat(a) cu ...... seria ....... Nr. eeeeeeeeens , declar

pe propria raspundere ca datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in educatia
timpurie (nivel anteprescolar/nivel prescolar/serviciu de educatie timpurie complementar) sunt
corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-
tip de inscriere, transmise In copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului
inscrierii in unitdti de Invatimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare pentru anul scolar
2026 - 2027, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 3707/21.06.2026;

* la data comunicata de catre inspectoratul scolar/unitatea de invatdmant voi prezenta la
secretariatul unitatii de Tnvataimant documentele care au stat la baza Inscrierii fiicei mele/fiului
100151 | RSP S in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de
familie/medicul scolar din care rezultd faptul ca fiica mea/fiul meu este aptd/apt pentru intrarea in
colectivitate.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere $i sub sanctiunea nulitatii Inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt
reale.

Semnatura ................... Data .................

Unitatea de Invatamant ............ccccccceeeveeeeieeencneeennne, prelucreazd datele dumneavoastra
personale in conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in
calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului
educatiei nr. ............ Jovoneains .

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor
legale care 1i revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general
privind protectia datelor.
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